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Даний документ є посібником для користувача і містить інформацію про призначення програми і опис основних функціональних можливостей. Посібник включає основні інструкції по експлуатації програмного продукту. Освоєння посібника відкриває користувачам можливість самостійного вивчення функцій програми.

1. Призначення, можливості програми

Медстат - інформаційна система, що дозволяє автоматизувати обробку медико-статистичної інформації. Програма призначена для формування, аналізу та зберігання звітно-статистичної інформації згідно з річними звітними формами медичної статистики.

Додаток забезпечує: ведення (створення, введення, перегляд, коригування) таблиць звітів по лікувальним установам; перевірку даних за допомогою механізму контролів; контроль наявності інформації в базі даних; розрахунок таблиць показників; формування та друк зведених таблиць за відповідним рівнем; друк звітів. Ряд сервісних функцій по роботі з таблицями статистичних звітів: перекодування, копіювання, видалення. Ведення довідників (системних таблиць). Передбачені сервісні операції внесення та вилучення таблиць звітів та довідкових даних. Закладено механізм сервісних функцій з базою даних: створення резервних копій і відновлення бази даних з архіву, коригування бази даних; настройка параметрів програми.

2. Зауваження щодо використання програми

В даному розділі обумовлюються вимоги до комп'ютера і ряд рекомендацій для користування програмою.

2.1 Системні вимоги

Переконайтеся, що Ваш комп'ютер відповідає мінімальним системним вимогам:

· процесор з частотою 2 ГГц;

· 1 ГБ оперативної пам'яті;

· 1 ГБ вільного простору на жорсткому диску;

· монітор з роздільною здатністю 1366x768;

· операційна система Microsoft Windows.

2.2 Рекомендації

Після встановлення програми візьміть до уваги наступні рекомендації:

· для заповнення бази статистичних звітів і довідників можна скористатися командами меню "Сервіс" головного вікна програми: "Імпорт таблиць", "Імпорт довідників" відповідно;

· для прискорення роботи програми (відкриття і закриття вікон, формування звітів та виконання розрахунків), бажано, додати папку, де встановлена ​​програма, в список виключень антивірусної програми, встановленої на комп'ютері.

3. Запуск програми

В результаті інсталяції програмного продукту (з вибором компонентів установки за замовчуванням) будуть розміщені відповідні ярлики для запуску програми в головному меню і на робочому столі. У разі відсутності ярликів, необхідно запустити файл MedStat.exe з каталогу встановленої програми.

3.1 Реєстрація
При першому запуску програма запросить ввести реєстраційний ключ.
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Набутий реєстраційний ключ на підставі номера програми необхідно ввести в поле "Ключ".

Для отримання ключа Вам потрібно написати електронного листа за адресою: admin.infomed@ukr.net. У повідомленні вкажіть номер програми і організацію, в якій встановлена ​​програма.

Також, для отримання реєстраційного ключа, можна зв'язатися за телефонами: (0472) 50-60-51 або (095) 800-19-96.

3.2 Вхід в програму

Після запуску програми запитується ім'я користувача і пароль.
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Для входу в програму необхідно ввести:

· Ім'я користувача: 
SYSDBA

· пароль: 
1

· роль: 
нічого не вводити, залишити поле порожнім.
В результаті на екрані з'явиться головне вікно програми Медстат.

4. Ведення довідників

В даному розділі міститься опис організації роботи з довідковими вікнами програми. Команди для роботи з довідниками розташовані в меню "Довідники". Для початкового заповнення довідників можна скористатися режимами редагування довідників.
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Вікна довідників містять аналогічне меню "Довідники", пункти якого є перемикаючим, що дозволяє переходити до необхідного довідника, закриваючи вікно поточного.
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4.1 Основні команди заповнення, редагування та друку довідників. Команди меню "Правка" і "Друк"   “Вид” і “Сервіс”

"Новий" - введення нового запису в довідник. Команда розташована в меню "Правка". Функціональна ( "гаряча") клавіша - F7.

"Копія" - копіювання значень полів поточного запису в новий запис. Команда розташована в меню "Правка". Функціональна ( "гаряча") клавіша - F5.

"Змінити" - редагування значень полів поточного запису. Команда розташована в меню "Правка". Функціональна ( "гаряча") клавіша - F4. Також дана команда виконується при подвійному натисканні лівої кнопкою мишки по потрібного запису.

"Вилучити" - видалення поточного обраного запису з довідника. Команда розташована в меню - "Правка". Функціональна ( "гаряча") клавіша - F8. Перед видаленням запису завжди виводиться попередження, при підтверджені - запис буде видалений.

"Друк" - по команді Друк виводиться таблиця наявності інформації або обраних таблиць, в залежності від вкладки на якій ви в даний момент знаходитесь в файл формату Microsoft Excel (LibreOffice Calc), для подальшої роздруківки. Команда розташована в меню "Друк". Функціональна ( "гаряча") клавіша - F11.

Для довідника “Область, група, територія, ЛПЗ, підрозділ” в меню “Друк” є можливість сформувати список записів по структурі вибравши підпункт “Структура”.

Можливо також надрукувати дані з довідника напряму з програми без відкривання в файлі формату Microsoft Excel (LibreOffice Calc), вибравши пункт підменю Друк (Структура) із іконкою тільки принтеру в меню “Друк”.
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Після чого відриється модальне вікно Попереднього перегляду, де можна налаштувати параметри для друку.

Всі команди можуть бути виконані за допомогою вибору відповідного пункту меню, або кнопки на панелі інструментів, або відповідного пункту спливаючого (контекстного) меню (викликається натисканням правої кнопки мишки), або при натисканні на клавіатурі відповідної функціональної клавіші.

Для додавання і зміни записів довідників використовуються відповідні вікна редагування з полями для коригування значень полів, а також інші елементи управління. Для вибору значень кодів з інших довідників використовуються списки, що розкриваються або кнопки відкриття відповідних вікон довідників.

4.2 Команди меню "Вид"
Команди меню "Вид" дозволяють налаштовувати відображення виду вікна за бажанням користувача. За допомогою цих команд можна включати або вимикати відображення різної додаткової інформації на екрані. Меню "Вид" знаходиться як у вікнах перегляду і редагування довідників, так і в основних вікнах по обробці звітності. Список команд і режимів меню може відрізнятися в залежності від вікна, в якому воно розташоване.

Опис основних команд:

"Панель інструментів" - вмикає і вимикає відображення панелі інструментів вікна.

"Показувати фільтр" - вмикає і вимикає відображення рядка фільтра у верхній частині сторінки, що відображає дані, або панелі фільтрів, розташованих в нижній або верхній частині вікна. Поля рядків фільтра використовуються для введення значень пошуку за відповідними стовпцями. Поля, розташовані на панелі фільтрів, також використовуються для введення значень, за якими фільтрується виведена таблиця.

"Автопідбір ширини стовпців" - ширина всіх стовпців виведеної на екрані таблиці підбирається відповідно до ширини даних в цих стовпцях. Функціональна ( "гаряча") клавіша - F10.

4.3 Команди роботи з таблицями

З виведеними на екрані таблицями у всіх режимах (робота з довідниками або звітністю) програма дозволяє виконувати кілька стандартних операцій.

Сортування по стовпцю - для виконання сортування по будь-якому стовпцю потрібно лівою кнопкою мишки клацнути по шапці (заголовку) відповідного стовпчика. При першому натисканні сортування виконується по зростанню, при другому клацанні по тому ж стовпці - по спадаючій. 

Зміна послідовності стовпців - за допомогою правої кнопки мишки можна перетягувати стовпці і міняти порядок відображення на більш зручний.

фільтрація таблиць - для виконання фільтрації даних в таблиці використовується два механізми. Поля для введення значень фільтрів можуть бути розташовані у верхній частині сторінки під шапкою або в області фільтрів в нижній (верхній) частині екрана (якщо під заголовком відсутні такі іконки -  в пункті меню “Вид” включіть підпункт “Фільтрація записів”, натиснувши на нього).

Після введення в відповідне поле необхідного значення і натиснувши Enter, таблиця буде відфільтрована по заданій умові. Якщо значення для фільтрації ввести з першим символом "%", то в відфільтрований список потраплять всі записи, в значеннях яких присутній заданий шаблон. 
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Інакше - у відфільтрований список потраплять тільки ті записи, значення яких починаються зі значення введеного умови.
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Також можна натиснути на іконку стрілки під назвою стовпця для вибору фільтра.[image: image8.jpg]Josianncn  Tpaexa
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Додаткові сервісні команди (меню "Сервіс")

"Табличне Редагування" - включає режим табличного редагування, при якому додавання і редагування даних здійснюється безпосередньо в таблиці без використання команд редагування.

4.4 Довідник “Область, група, територія, ЛПЗ, підрозділ”

Дані довідника використовуються для встановлення відповідних ключових реквізитів таблиць звітів і налаштування програми на певну організацію. Довідник містить елементи ієрархічно підлеглих рівнів: "Область", "Група", "Територія", "ЛПЗ", "Підрозділ".

Вікно довідника містить дерево установ і вкладки "Область", "Група", "Територія", "ЛПЗ", "Підрозділ" для відображення організацій відповідних рівнів в таблицях, а також вкладку "Всі", що представляє весь список установ.

Заповнення довідника здійснюється послідовно, в порядку підлеглості: спочатку вноситься запис на рівні “Група”, відповідно вибраної Області, далі для відповідних груп додаються установи рівня "Територія", для яких в результаті вносяться записи організацій рівня "ЛПЗ" для яких вносяться записи рівня “Підрозділ”.
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Для редагування установ необхідного рівня, використовуються відповідні вкладки, вікна або вузли дерева. На вкладках, таблицями відображаються елементи, які відносяться до виділеного, вище стоячого, рівня.

Щоб додати організацію відповідного рівня необхідно: перейти на вкладку "Область", виділити запис в таблиці (або вузол в дереві) перейти на вкладку “Група”  і створити новий запис. Для додавання списку територій для груп послідовно, виділивши відповідну групу, перейти на вкладку "Територія" і створити записи територій для обраної групи. Для введення нових записів ЛПЗ для поточної території - перейти на вкладку "ЛПЗ", додати необхідні записи. Для додавання списку підрозділів для ЛПЗ послідовно, виділивши відповідне ЛПЗ, перейти на вкладку "Підрозділ" і створити записи підрозділів для обраного ЛПЗ.

Для створюваного запису організації необхідно вводити значення полів "Код", "Назва" і "№ п/п". Значення коду організації обов'язкове і унікальне. Поле "№ п/п" - за замовчуванням присвоюється рівним значенню поля "Код"; використовується для завдання нестандартного порядку сортування списку установ, наприклад, в розроблювальних таблицях. Новий запис буде створюватися з поточними значеннями відповідних полів відповідно до вище вибраної організації.
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Для коригування (видалення) необхідно: відшукавши, вибрати вузол в дереві або запис на відповідній вкладці і скористатися командою редагування (видалення).

Команда "Структура" призначена для перегляду і роздруківки всій мережі довідника в структурованому вигляді (в файл формату MS Excel і в вікні попереднього перегляду).

Команди групи "сортуваннях дерева ЛПЗ" задають порядок сортування дерева установ: за кодом, назвою або № п/п.

4.5 Довідники форм, розрізів і опису таблиць

Довідник “Форми” містить перелік звітних форм, що характеризуються кодом і назвою. Перший символ коду форми - "F", наприклад: "F12" - код форми №12. Для показника відповідної форми використовується символ "P", наприклад: "P12" - код показника до форми №12.

Довідник “Розрізи” задає список необхідних розрізів для відповідних форм і використовується для установки значень реквізиту "Розріз" в таблицях звітів. Розріз, що відноситься до певної форми, володіє кодом і назвою. У разі відсутності розрізів форми, у таблицях звітів значення реквізиту розрізу використовується 0 (нуль).

Для роботи з довідниками використовується стандартний набір команд.

Довідник опису таблиць визначає структуру таблиць звітів відповідних форм. Запис в довіднику таблиць має наступні згруповані параметрами (вкладка "Таблиця" вікна редагування):

· "Реквізити" - в даній секції встановлюється зв'язок зі звітною формою, задаються код і назва таблиці:

· "Форма" - вибирається код відповідної форми;

· "Код, Назва" - код і назва таблиці; код таблиці включає код форми, який доповнюється номером таблиці;

· "Структура" - в секції зосереджені параметри структури таблиці (у разі зміни значень параметрів існуючої таблиці необхідно перебудувати її):

· "Кількість рядків" - кількість рядків;

· "Кількість граф" - кількість граф таблиці звіту;

· "Довжина графи", "Кіль-ть десяткових знаків" - довжина граф таблиці і кількість знаків після коми;
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· "Розшифровка граф" - секція установки граф таблиці:

· "Код" - в полі (або списку вибору) задається код таблиці, графи якої будуть використовуватися в якості розшифровки граф;

· "Розшифровка рядків" - рядок для налаштувань розшифрованих рядків таблиці:

· "Код" - в полі (або списку вибору) задається код таблиці, рядки якої використовуватимуться в якості розшифрованих рядків;

· "Ширина стовпців розшифровки рядків" - параметри секції задають ширину (відображення і друку) стовпців розшифрованих рядків таблиці в кількості знаків:

· "№ п/п", "Найменування" - ширини стовпців номеру і назви;

· "Ознака" - секція містить параметри:

· "Перекодування" - ознака перекодування номерів рядків розшифровки;

· "Розрахунок всіх граф" - ознака розрахунку всіх граф;

· "Рядки заголовків" - параметри секції задають назви заголовків таблиці для роздруківки;

Вкладка "Параметри сторінки друку" використовується для індивідуальної настройки друку сторінок таблиці звіту. Дані параметри аналогічні відповідним параметрам, викладеним в пункті "Параметри друку таблиць".

Режим "Змінити групу" використовується для редагування полів набору відображуваних записів довідника.

Команда "Орієнтація сторінок" дозволяє розрахувати необхідну орієнтацію сторінки друку для записів таблиць, які відображаються в таблиці вікна довідника.

зауваження: Код форми є унікальним, коди розрізів і таблиць - унікальні в межах звітної форми.

4.6 Довідники рядків і стовпців таблиць

Довідник назви рядків визначає розшифровку рядків таблиць звітів. Записи довідника рядків таблиці містять коди відповідної таблиці, шифри і назви розшифрованих рядків.
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Шифр рядка задає номер розшифрованого рядка таблиці. Шифр рядка відповідає номеру рядка в початковій таблиці звіту, якщо номер записаний без крапки. Якщо хоча б один номер рядка таблиці містить крапку, то шифр таблиці слід кодувати наступним чином:

	1 або 1.0
	- 100

	1.1
	- 101

	2 або 2.0
	- 200

	2.10
	- 210

	10.0
	- 1000

	10.1
	- 1 001

	10.10
	- 1010


Довідник назв стовпців визначає шапку (заголовки) таблиць звітів: стовпець найменування розшифрованих рядків і стовпці граф. Назви з довідника використовуються для формування шапок таблиць на екрані і при друці.

Структура запису довідника: код форми, код таблиці, номер стовпця (0 використовується для стовпця найменування розшифрованого рядка, значення більше нуля задають відповідні номери граф), назва стовпчика, ширина стовпця (дисплей, друк), кількість десяткових знаків для друку.
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У назвах граф довідника для багаторівневих шапок використовується вертикальна риса (символ "|"), що розділяє згруповані заголовки.

У полях категорії "Ширина" вказуються ширини відповідних стовпців в знаках для дисплея (відображення в програмі на екрані) і друку. При виведенні таблиці на екран буде використано відповідне значення ширини графи з довідника, якщо дане поле заповнене і обрана відповідна настройка в конфігурації. Якщо для таблиці або стовпців таблиці назви граф в довіднику не було введено, то в шапці будуть виводитися стандартні назви: "Р1", "Р2" і т. д.

зауваження: У даній версії програми ширина стовпців найменування розшифрованих рядків довідника не використовується.

Команда "Ширина стовпців" використовується для розрахунку ширини граф таблиць.
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У вікні розрахунку вибирається режим установки ширини стовпців для таблиць (поточна таблиця, поточна форма, всі форми) і задається вид розрахунку ширини (пропорційна - згідно довжині графи відповідної таблиці) або фіксована.

Стовпець "К-ть дес. знаків для друку "встановлює формат граф (кількість десяткових знаків) для друку таблиць в Excel.

Якщо режим "Всі записи" (меню "Вид") вимкнений, то при переміщенні по дереву таблиць відбувається автоматична фільтрація записів довідника, і в таблиці вікна представлено тільки записи, відповідні потрібній формі або таблиці. Якщо ви вибрали цей режиму, в таблиці показується повний довідник незалежно від переміщення по дереву.

Для перегляду вихідний форми поточної таблиці в вікнах довідників рядків і стовпців використовується команда "візуалізація таблиці" меню "Вид".

4.7 Алгоритми контролів

Довідники контролів описують алгоритми відповідних видів контролів таблиць звітів: горизонтальний, вертикальний, міжтабличний, міжформений та міжрічний контролі.

Умови, представлені в довідниках алгоритмів контролів, використовуються для контролю звітних форм в режимах контролю інформації.

Організація роботи з довідниками зосереджена в вікні "Алгоритми контролів", де на вкладках відображаються алгоритми відповідних контролів.
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Щоб переглянути потрібний контроль інформації за формою (таблицею) необхідно виділити відповідний вузол в дереві таблиць і перейти на вкладку даного контролю, при цьому в таблиці будуть відображені необхідні алгоритми.

Усі контролі включають поля Типи ЛПЗ та Типи підрозділів. В даних полях вказується список кодів типів ЛПЗ та підрозділів для яких буде виконуватись даний контроль.

Список типів розділяється комою. Якщо перед списком стоїть знак «#» (решітка) то для даного списку типів контролі виконуватись не будуть, а для всіх інших (не вказаних в списку) будуть.

Приклад записів:

Типи ЛПЗ


Типи підрозділів

101, 102

Контролі будуть виконуватись тільки для ЛПЗ з типами 101 та 102. На інші рівні (область, група, територія, підрозділ) дана умова не впливає і контролі для них виконуються. 

Типи ЛПЗ


Типи підрозділів






#101, 102

Контролі будуть виконуватись для всіх підрозділів крім тих у яких тип 101 та 102. На інші рівні (область, група, територія, ЛПЗ) дана умова не впливає і контролі для них виконуються. 

4.7.1 Горизонтальний контроль

Даний довідник призначений для виконання горизонтального контролю, включає наступний набір полів:

	Назва поля
	Коментар

	форма
	код форми

	Таблиця
	код таблиці

	Умова
	Умова контролю

	рядок
	для рядків

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Горизонтальний контроль виконується для всіх рядків таблиці, якщо не задано поле "Рядок". Рядки, для яких виконується умова контролю, вважаються помилковими. Приклад запису умови контролю:P1 # P2 + P3.

4.7.2 Вертикальний контроль

Даний довідник використовується для проведення вертикального контролю. Довідник містить наступні поля:

	Назва поля
	Коментар

	форма
	код форми

	Таблиця
	код таблиці

	рядок
	Номер результуючого рядка

	оператор
	знак порівняння

	Умова
	Перелік рядків доданків

	Графи
	для граф

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Вертикальний контроль здійснюється за всіма графами для зазначених рядків. Графи, для яких виконується записана умова, вважаються помилковими.

Приклад запису:

форма
Таблиця
рядок
оператор
Умова

F12
F121000
5.1
<=

5.2,5.3

F47
F471110
74
#

1:47, 50,52: 57,60: 66,69: 73

Для номерів рядків, що містять крапку, короткий запис за допомогою двокрапки неможливий, всі складові через кому.

4.7.3 Міжтабличний контроль

Даний довідник призначений для виконання міжтабличного контролю, включає наступний набір полів:

	Назва поля
	Коментар

	форма
	код форми

	Таблиця
	код таблиці

	Л-частина
	Ліва частина виразу

	оператор
	знак порівняння

	П-частина
	Права частина вираження

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Приклади записів довідника:

форма
Таблиця
Л-частина
оператор
П-частина

F20
F201002
3 (1)

#

F204100 [1 (8) -3]

Для форми 20 таблиця 1002 графа 1 рядка 3 порівнюється з різницею значень графи 8 рядка 1 і графи 8 рядка 3 таблиці 4100. У разі нерівності видається повідомлення про помилку.

форма
Таблиця
Л-частина
оператор
П-частина

F20
F202101
8 (1)

> &

F201100 [8 (4)]

Форма 20 таблиця 2101 графа 1 рядок 8 порівнюється зі значенням графи 4 рядка 8 таблиці 1100. У разі, якщо права частина виразу дорівнює нулю, а ліва більше нуля, видається повідомлення про помилку.

форма
Таблиця
Л-частина
оператор
П-частина

F12
F124000
1 (1)

=

PF124000 [1 (1)]

Форма 12 таблиця 4000 графа 1 рядок 1 порівнюється зі значенням графи 1 рядка 1 тієї ж таблиці за минулий рік. У разі якщо обидві частини рівні, видається повідомлення про помилку.

4.7.4 Міжформений контроль

Даний довідник використовується для проведення міжформеного контролю. Довідник містить наступні поля:

	Назва поля
	Коментар

	Таблиця
	код таблиці

	Л-частина
	Ліва частина виразу

	оператор
	знак порівняння

	П-частина
	Права частина вираження

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Приклад запису довідника для форми 20 таблиці 1003:

Таблиця
Л-частина
оператор
П-частина

F201003
6.1 (1)

#

F471604 [1 (1)]

Для форми 20 таблиця 1 003 графа 1 рядка 6.1 порівнюється зі значенням графи 1 рядка 1 таблиці 1604 форми 47. У разі нерівності видається повідомлення про помилку.

Так само можливе звернення до даних за минулий рік. Приклад є вище, в описі міжтабличного контролю.

4.7.5 Міжрічний контроль

Даний довідник використовується для виконання міжрічного контролю, містить наступний набір полів:

	Назва поля
	Коментар

	Форма
	Код форми

	Таблиця
	Код таблиці

	Чисельник
	Чисельник вираження

	Знаменник
	Знаменник вираження

	Мін. результат
	Мінімальне значення результату

	Макс. результат
	Максимальне значення результату

	Всі рядки
	Ознака контролю всіх рядків

	Для рядків
	Список контрольованих рядків/граф

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Приклад заповнення довідника для форми 47 таблиці 0100 з різними виразами контролю:

Форма
Таблиця

Чисельник
Знаменник
Мін. рез.

Макс. рез.
Всі рядки
Для рядків

1. Умова: гр.1/гр.1 попереднього року = 0.8 : 1.2 для всіх рядків таблиці. Видається помилка, якщо результат ділення чисельника на знаменник виходить за межі проміжку Мін. Результат - Макс. результат. Якщо знаменник дорівнює нулю, то контроль не виконується.

F47
F470100

F470100[i(1)]
PF470100[i(1)]
0.80

1.20

1



2. Умова: гр.3 >= 0.9 × гр.2 попереднього року для рядків 1-4. Видається помилка, якщо чисельник менше знаменника.

F47
F470100

F470100[i(3)]
PF470100[i(2)]
0.90

0.00

0

1:4

3. Умова: гр.3 <= 1.1 × гр.2 попереднього року для всіх рядків, окрім 2,3. Видається помилка, якщо чисельник більше знаменника.
F47
F470100

F470100[i(3)]
PF470100[i(2)]
0.00

1.10

0

#2,3

4. Умова: стр.2 гр.3 = стр.2 гр.3 попереднього року. Видається помилка, якщо чисельник не дорівнює знаменнику.
F47
F470100

F470100[2(3)]
PF470100[2(3)]
1.00

1.00

0



5. Умова: стр.1 гр.1 розріз 1 # стр.1 гр.1 розріз 0 попереднього року. Видається помилка, якщо чисельник рівний знаменнику.

F47
F470100

F470100R1[1(1)]
PF470100RP[1(1)]
0.00

0.00

0
4.7.6 Перевірка синтаксису контролів

Режим перевірки синтаксису дозволяє виявити неточності в алгоритмах контролів.

Для того щоб почати процес перевірки, скористайтеся командою "Перевірка". Після цього з'явиться вікно вибору типів контролів.
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За замовчуванням буде виконана перевірка алгоритмів всіх типів контролів для обраної таблиці. Для обробки всіх таблиць виділіть в дереві форм і таблиць вузол «Форми». Результати перевірки містяться в протоколі з інформацією про наявність проблем синтаксису контролів.
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4.7.7 Друк контролів

Щоб роздрукувати (в файл або у вікні попереднього перегляду) відображаються на відповідній вкладці алгоритми контролів поточної в дереві таблиць форми (таблиці), необхідно скористатися командою "Друк".

Для друку в файл всіх контролів використовується вкладка "Потабличний друк", при переході на яку, стає доступним вибір необхідних форм, таблиць в дереві таблиць. Відзначивши необхідні таблиці, алгоритми контролів відобразяться у відповідних таблицях. За командою "Друк" будуть роздруковані в файл на окремих аркушах відповідні види контролів.

4.8 Алгоритми розрахунку показників

Команда дозволяє відображати і редагувати два взаємопов'язаних довідника одночасно: довідник опису вихідних форм і довідник алгоритмів розрахунку показників.

В даному вікні для перегляду довідників необхідних показників використовується дерево таблиць показників. На вкладці "Макет / показники" відображаються відповідні вихідні форми в таблиці "Макет" і алгоритми розрахунку показників за поточним показником до форми - в таблиці "Показники".
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Довідник опису вихідних форм показників містить наступний набір полів:

	Назва поля
	коментар

	Таблиця
	Код таблиці показників

	№ рядка
	Номер рядка таблиці показників

	Розш. табл.
	Код таблиці розшифровки

	Розш. рядок
	Код рядка розшифровки

	форма
	Код форми, по якій виконується розрахунок

	рядок
	Рядок, для якої виконується розрахунок

	P1-P14
	Номер алгоритму для відповідної графи


Рядки таблиці показників (поле "№ рядка") нумеруються через десяток, наприклад: 10, 20, 30 і т.д.

Поле "Форма" заповнюється тільки для тих рядків вихідної форми показників, які розраховуються за формою, яка не співпадає з номером з формою в коді таблиці показників (наприклад, для таблиці показників з кодом P070001, форма розрахунку буде F07 і окремо її вказувати не треба).

Поле "Рядок" заповнюється тільки в тому випадку, коли рядок в алгоритмі розрахунку відрізняється від номера рядка в поле "розш. рядок ".
Приклади заповнення довідника:

	№
	Таблиця
	№ рядка
	Розш. табл.
	Розш. рядок
	форма
	рядок

	1
	P070001
	10
	F071000
	1
	
	

	2
	P110028
	10
	F112400
	
	
	

	3
	P170005
	10
	P170005
	1
	F47
	

	4
	P070002
	20
	P070002
	2
	
	1


Коментарі до наведених прикладів:

1. Описаний рядок таблиці показників P070001 з номером 10. Назва рядка береться з довідника рядків, де таблиця F071000 і номер рядка 1. Номер рядка із стовпця Розш. рядок (1) - використовується в алгоритмах розрахунку показників.

2. Такий запис для таблиці повинен бути тільки один. Він позначає, що в таблиці показників P110028 кількість рядків дорівнює кількості рядків в довіднику рядків для таблиці F112400. Заголовки рядків також беруться з довідника рядків. Рядки таблиці показників нумеруються, починаючи з 10 (вказано в полі № рядка) через десять (тому що 10, 20, 30 ...). У формулах розрахунку показників використовуються номери рядків зазначені в довіднику рядків. Коди алгоритмів розрахунку для всіх рядків однакові, такі як вказані в цьому рядку.

3. Описаний рядок таблиці показників P170005 з номером 10. Заголовок рядка береться з довідника рядків, де таблиця P170005 і номер рядка 1. Номер рядка із стовпчика Розш. рядок (1) - використовується в алгоритмах розрахунку показників. Значення поля Форма позначає, що алгоритми показників для цього рядка беруться за кодом з алгоритмів для форми F47, а не F17 як зазвичай.

4. Описаний рядок таблиці показників P170002 з номером 20. Заголовок рядка береться з довідника рядків, де таблиця P170002 і номер рядка 2. Значення поля Рядок означає, що в алгоритмах розрахунку показників буде використовуватися номер рядка 1, а не 2 як зазвичай (вказано в полі Розш. рядок).

Довідник алгоритмів розрахунку показників містить відповідно алгоритми розрахунку показників і коефіцієнт інтенсивності. Довідник включає наступні поля:

	Назва поля
	коментар

	код форми
	Код відповідної форми (не плутати з кодом форми показників)

	група
	резерв

	№ сертифіката №
	Номер алгоритму для даної форми

	Чисельник
	чисельник алгоритму

	Знаменник
	знаменник алгоритму

	Множник
	коефіцієнт інтенсивності


Коефіцієнт інтенсивності (поле "Множник"), може бути змінений користувачем для бажаного алгоритму.

Поля "Чисельник" і "Знаменник" заповнюються таким же чином, як і в довідниках міжтабличних і міжформенного контролів.

Поля "Чисельник" і "Знаменник" можуть містити посилання на дані осередків таблиці, цифри і математичні дії між ними.

Приклад простий посилання: F071000 [1 (1)]. Це означає - значення першого рядка першого стовпчика таблиці F071000.

Приклад математичного виразу, що містить кілька посилань і цифр: F332200 [1 (1)] / 2 + F332100 [13 (4)] / 2.

Посилання бере дані по році, розрізу, ЛПУ які вказані при розрахунку. Але є можливість жорстко ставити розріз і посилатися на минулий рік.

Приймемо жорстко заданого розрізу: F203500R20 [1.0 (3)]. В даному випадку беруться дані по розрізу 20.

Приклад посилання на минулий рік: PF352100 [27 (1)]. В даному випадку беруться дані за минулий рік.

Сама посилання може містити суму або різницю осередків по рядках і стовпцях.

Приклад посилання з сумою за стовпцями: F203222 [1 (1: 8)]. Це означає - сума стовпців з 1 по 8 рядка 1.

Приклад посилання з виразом за стовпцями: F071000 [1 (6-7 + 9,11: 21)]. Це означає - різниця суми стовпців 6, 9 і з 11 по 21 і стовпці 7. Як видно з прикладу оператори плюс (+) і кома (,) ідентичні за своїми функціями.

Приклад посилання з виразом по стовпцях і рядках: F102100 [1 (1-3), 10: 14,16,23-7]. Це означає - для кожної з рядків 1, з 10 по 14, 16, 23, 7 обчислюється вираз за стовпцями заданий для першої (по позиції) рядки (різниця стовпців 1 і 3). І обчислюється (для отриманих чисел) різниця суми рядків 1, з 10 по 14, 16, 23 і рядка 7.

У посиланнях на дані елементів таблиці є можливість не жорстко ставити номери стовпців і рядків, а щодо номерів стовпців і рядків розраховується таблиці показників. Для цього використовується латинський символ i. Не можна одночасно на засланні використовувати відносні номера стовпців і рядків.

Приклад посилання з відносними номерами рядків: F071000 [i (1), [i + 1]]. Це означає - сума по на одну колонку, рядків з поточним номером і наступного рядка. Зверніть увагу на квадратні дужки, в яких обчислюється номер наступного рядка.

Приклад посилання з відносними номерами стовпців: F102310 [1 (i), 2,3]. Це означає - сума за поточним стовпцем рядків 1, 2 і 3.

Для обчислення показників за 2 роки, треба в довіднику таблиць для відповідної таблиці показників прибрати позначку Розрахунок всіх граф (1 рік). У макеті показників задаються алгоритми тільки для поточного року, тобто полів з алгоритмами в макеті повинно бути в 2 рази менше ніж полів в таблиці показників. Тоді при розрахунку даної таблиці - парні стовпці будуть розраховані (наприклад стовпці 2, 4, 6 будуть розраховані за алгоритмами з полів макета 1, 2, 3), а не парні скопійовані з парних цієї ж таблиці за минулий рік.

Для пошуку необхідних алгоритмів розрахунку показників рекомендується користуватися фільтрацією. Режим синхронізації фільтрів (меню "Вид") призначений для фільтрації алгоритмів розрахунку по поточній формі.

Щоб роздрукувати (в файл або у вікні попереднього перегляду) відображаються вихідні форми і алгоритми розрахунку показників, необхідно виділити (встановити фокус) відповідну таблицю і скористатися командою "Друк".

Для друку вихідних форм показників з формулами алгоритмів для граф використовується вкладка "Потабличний друк", при переході на яку, стає доступним вибір необхідних показників в дереві таблиць показників. Відзначивши необхідні таблиці, відобразяться алгоритми в таблиці даної вкладки. За командою "Друк" будуть роздруковані вибрані показники.

4.9 Алгоритми формування форми №47

Даний довідник використовується для формування таблиць форми №47 у відповідному режимі звітності.

Довідник задає алгоритм розрахунку, порядок формування таблиць і порядок розрахунку рядків і граф в таблиці форми 47. Порядок формування таблиць не є довільним, так як можливе використання даних з раніше сформованих таблиць. При формуванні форми 47 порядок розрахунку таблиць повинен задавати користувач.

У вікні довідника для відображення необхідних алгоритмів використовується дерево таблиць форми №47.
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Довідник містить наступні поля:

	Назва поля
	коментар

	порядок
	Порядковий номер таблиці

	Таблиця
	Код формованої таблиці

	рядок
	Номер рядка (або перелік номерів рядків)

	графа
	номер графи

	ознака
	ознака розрахунку

	Умова
	Умова розрахунку

	алгоритм
	алгоритм розрахунку


Так як порядок формування таблиць не є довільним, поле "Порядок" задає черговість розрахунку таблиць форми 47. Для забезпечення можливості додавання таблиць в потрібному місці нумерація виконана через десяток.

Поле "Ознака" передбачає наступні варіанти розрахунку значення графи таблиці форми 47:

1 - підраховує кількість вихідних таблиць, що мають нульове значення поля, зазначеного в алгоритмі розрахунку (поле "Алгоритм") при ненульове значення поля NLPU і виконанні умови з поля "Умова";

2 - підраховує суму значень граф по рядках таблиці, заданої полем "Алгоритм", при виконанні умови з поля "Умова" і ненульове значення поля NLPU;

3 - підрахунок підсумків по раніше розрахованим рядках формованої таблиці. При цьому значення поля "Графа" дорівнює 0 і підсумовування проводиться за всіма графами таблиці. Перелік рядків може бути заданий через кому або двокрапка;

4 - як і при значенні 2 ознаки, розрахунок за формулою, заданої полем "Алгоритм", але при наявності ненульовий інформації в таблиці, заданої в поле "Умова";

5 - підраховує кількість таблиць, що мають, на відміну від варіанту розрахунку при значенні ознаки рівному 1, нульове значення графи (або граф, перерахованих через кому) таблиці, зазначеної в поле "Алгоритм" (при ненульове значення поля NLPU у вихідній таблиці і виконанні умови з поля "Умова");

6 - як і при значенні 2 ознаки, розрахунок за формулою, заданої полем "Алгоритм", але при нульовому значенні поля NLPU, тобто зі склепіння. Якщо в таблиці є кілька рівнів склепінь, то в поле "Умова" необхідно внести додаткові умови для конкретизації рівня зводу: на рівні області - NGR = 0.AND.TER = 0; на рівні групи - TER = 0.

Поле "Умова" може містити:

· посилання на одну з таблиць, наприклад: F201000 [1 (1)] при значенні поля "Ознака", що дорівнює 4;

· вираження, що задають тип ЛПУ (TLPU) відповідно до довідника типів установ, при значенні поля "Ознака", що дорівнює {1,2,5,6};

· "1 "для граф відмінних від 1, що визначає умова для графи 1 тієї ж рядки; при цьому графа 1 повинна бути описана раніше, ніж виробляється посилання на неї.

зауваження: При записи умови розрахунку графи в таблицях іменуються: Р1, Р2 і т.д.

Поле "Алгоритм" може містити в своєму вираженні символ "i". У цьому випадку замість нього буде підставлений номер розраховується рядки таблиці F47. Поле "Графа" може містити перелік рядків через кому або двокрапка.

Приклади заповнення довідника:

	
	порядок
	Таблиця
	рядок
	графа
	Умова
	ознака
	алгоритм

	1.
	10 
	F470100
	1
	1
	TLPU = 101
	1
	F201100 [1 (1)]

	2.
	10 
	F470100
	1: 6,8:24
	2
	1
	2
	F203100 [74 (1)]

	3.
	10 
	F470100
	7
	0
	 
	3
	8:14

	4.
	40 
	F470310
	2
	1
	TLPU = 104.AND.P1 <= 25
	1
	F203100 [74 (1)]

	5.
	70 
	F470600
	3
	1
	F221000 [1 (2)]
	4
	F222100 [1 (1)]

	6.
	120
	F471111
	1:74
	15
	INT (TLPU / 100) = 4
	2
	F203100 [i (1)]

	7.
	190
	F473700
	2
	1
	TLPU = 107
	5
	F201100 [1 (2)]

	8.
	210
	F471700
	1
	3
	NGR = 0.AND.TER = 0
	6
	F470100 [15 (1) +16]

	9.
	60 
	F470600
	3
	1
	F220001 [2 (1)]; TER <> 0.AND.NLPU = 0
	4
	F220005 [1 (1)]


Коментарі до наведених прикладів:

1. Для таблиці F470100 рядок 1, графа 1 підрахувати в таблиці F201001 кількість обласних лікарень, тобто кількість таблиць форми 20 з типом ЛПУ, рівним 101 і ненульовим значенням графи 1 рядка 1 в таблиці 1100 форми 20.

2. Для таблиці F470100 рядків 1: 6,8: 24 графи 2 підсумувати в таблиці F203100 значення графи 1 рядків з шифром 74, якщо тип ЛПУ буде таким же, як зазначено для 1-ої графи аналогічної рядки (для рядка 1 TLPU = 101 ).

3. Для таблиці F470100 рядок 7, всі графи знаходяться підсумовуванням рядків цієї ж таблиці 8:14.

4. Для таблиці F470310 рядок 2, графа 1 підрахувати в таблиці F203100 кількість рядків з шифром = 74 типом ЛПУ = 104 за умови, що значення першої графи не дорівнює 0 і не перевищує 25.

5. Для таблиці F470600 рядки 3 графи 1 підсумувати в таблиці F222100 значення графи 1 рядків 1 за умови, то значення рядка 1 графи 2 в таблиці F221000 не дорівнює 0.

6. Для таблиці F471111 рядків 1:74, графи 15 підсумувати в таблиці F203100 значення графи 1 рядків відповідно 1:74 за умови, що два старших знака типу ЛПУ складають 4 (диспансери).

7. Для таблиці F473700 рядок 2, графа 1 підрахувати кількість таблиць форми 20 з типом ЛПУ-107 (дільнична лікарня) і нульовим значенням графи 2 рядка 1 в таблиці 1100 форми 20.

8. Для таблиці F471700 рядок 1, графа 3 підсумувати значення графи 1 рядка 15 і рядка 16 таблиці F470100 при нульових значеннях типу ЛПУ, якщо форма 47 готується на обласному рівні.

9. Для таблиці F470600 рядки 3 графи 1 підсумувати в таблиці F220005 значення графи 1 рядків 1 за умови, то значення рядка 2 графи 1 в таблиці F220001 не дорівнює 0. Рівень зводу - території (TER <> 0.AND.NLPU = 0) .

4.10 Таблиці довідника населення

Розрахунок таблиць показників вимагає внести дані в довідник населення, що використовується при формуванні показників. Для цих цілей використовуються довідники населення, короткий опис яких представлено нижче.

Вихідний довідник населення про цю територію. Ім'я таблиці: FNS0010. Довідник являє собою таблицю, в яку, в залежності від настройки на певний рівень обробки даних, заноситься інформація про чисельність населення по області (групі, території) за віковими групами, представленими рядками таблиці.

Графи таблиці мають такі значення: 1 - Все населення обох статей; 2 - Чоловіче населення всього; 3 - Жіноче населення всього; 4 - Міське населення обох статей; 5 - Міське чоловіче населення; 6 - Міське жіноче населення; 7 - Сільське населення обох статей; 8 - Сільське чоловіче населення; 9 - Сільське жіноче населення.

Індекс, що розраховується довідник населення, Ім'я таблиці: PNS0100. Довідник являє собою таблицю, в яку, в залежності від настройки на певний рівень обробки даних, розраховується інформація про чисельність населення по області (групі, території) за певними віковими групами на підставі введеного довідника FNS0010. Алгоритми розрахунку рядків і граф довідника занесені в довідник алгоритмів розрахунку показників. Вікові групи довідника представлені рядками таблиці. Графи довідника PNS0100 мають те ж значення, що і FNS0010.

У перший довідник (FNS0010) вводяться дані населення по області (місту, району) в режимі "Перегляд та редагування таблиць". Другий довідник (PNS0100) розраховується в режимі "Розрахунок показників".

5 Формування та оброблення статистичної звітності

У цьому розділі містяться всі режими звітності, доступні в програмі.

Статистична інформація зберігається у вигляді таблиць. Таблиці групуються в форми і показники. Список ключових реквізитів однаковий для всіх таблиць: Рік, Розріз, Область, Група, Територія, ЛПУ. Таблиці, перед тим як використовуватися, повинні бути створені. Для створення таблиць служить команда "Створення та віддалення таблиць", яка знаходиться в меню "Сервіс" головного вікна програми.

Всі основні команди для роботи зі статистичними звітами: перегляд, редагування, контроль, формування, роздруківка і т.д. зібрані в меню "Звітність".
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Меню "Звітність" знаходиться також у вікнах, що відкриваються за допомогою пунктів даного меню. У відповідних вікнах команди меню "Звітність" є перемикаються, тобто для закриття поточного режиму звітності та переходу в необхідний режим необхідно вибрати в даному меню відповідну команду.
5.1 Перегляд і редагування таблиць

Режим "Перегляд та редагування таблиць" включає наступні функції: перегляд статистичних таблиць, введення і редагування даних в таблицях, висновок таблиць на друк, виконання вертикального, горизонтального контролів поточної таблиці в екранному режимі і перевірка наявності інформації щодо таблиці звіту; також всі види контролів списку таблиць. Режими перегляду / редагування, наявності інформації та контролю розташовані на відповідних вкладках вікна.

Основний вид вікна в головному режимі (поточна вкладка "Перегляд / Редагування") складається з трьох областей. Велику частину вікна займає виведена таблиця. Справа вгорі розташована "Панель реквізитів", на якій зосереджені параметри, що дозволяють задати форму, таблицю і її реквізити, а також параметри управління різними режимами роботи. Зліва відображається панель "Таблиці, розрізі, ЛПЗ", що містить дерева таблиць і показників на вкладках "Форми" і "Показники" відповідно, дерево розрізів "Розрізі" і структурований список установ "ЛПЗ". Дерева призначені для швидкого пошуку і відображення на екрані необхідної таблиці по заданим реквізитами.

Розміри різних областей вікон можна змінювати, переміщаючи кордону за допомогою мишки. Можливим є також повністю відключати деякі області вікна, використовуючи відповідні команди з меню "Вид".

Вузли в дереві таблиць відображаються чорним, зеленим або червоним кольором. Чорний колір означає, що відповідна таблиця присутній в базі (створена) і в ній є дані (таблиця не порожня). Зелений колір позначає, що відповідна таблиця присутній в базі (створена), але даних в ній немає (порожня таблиця). Червоний колір означає, що відповідної таблиці в базі немає (таблиця не створена).

5.1.1 Основні операції

Для пошуку і відображення на екрані необхідної таблиці необхідно: в дереві таблиць, відшукавши вузол відповідної форми, розгорнути його (клацання по назві форми або по значку "+" зліва від назви вузла), в результаті чого в дереві відобразиться список належать формі таблиць. У дереві розрізів міститься перелік розрізів поточної форми дерева таблиць. Слід виділити необхідний розріз, за ​​замовчуванням виділяється перший вузол у списку розрізів. Далі в дереві ЛПУ вибрати необхідне установа або будь-який інший рівень ( "Область", "Групу", "Територію") і на панелі фільтрів задати значення для параметра "Рік" (за замовчуванням значення звітного року відповідає настройці конфігурації). Потім виділити необхідний вузол (таблицю) в дереві таблиць.

В результаті виконаних дій на екрані відобразяться дані таблиці відповідно до встановлених реквізитами. Змінюючи ключові реквізити поточної таблиці, відображається таблиця з знову заданими реквізитами. Якщо таблиця редагувалася, то при зміні реквізитів запитується підтвердження внесених змін.

У разі наявності таблиці із зазначеними ключовими реквізитами вона буде відображена на екрані. Якщо таблиця в базі присутня (створена), але даних з встановленими ключовими реквізитами немає, то на екрані буде відображена порожня таблиця. Якщо ж таблиця не створена, то на екрані нічого не виводиться.
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Параметри, розташовані на панелі фільтрів ( "Панель реквізитів") виконують такі функції:

· поля (що розкриваються списки) "Форма", "Таблиця" призначені для вибору звітної форми і відображення необхідної таблиці з відповідними реквізитами;

· "Рік", "Розріз", "Область", "Група", "Територія", "ЛПЗ" - дана група параметрів встановлює реквізити таблиці. Кнопка, розташована праворуч від полів реквізитів установ дозволяє очистити значення відповідних параметрів: "Область", "Група", "Територія", "ЛПЗ";

· вище перерахованими параметрами зручно користуватися для вибору таблиці і її реквізитів, коли відображення панелі "Таблиці, розрізі, ЛПЗ" вікна відключено;

· чек-бокс "Режим Редагування" включає режим редагування таблиці (клавіша "F4"). При вимкненому режимі редагування таблиця доступна тільки для перегляду. Перед тим як вводити дані або коригувати вміст таблиці необхідно включити даний режим. Після чого вибрати потрібну комірку таблиці і почати введення (редагування) даних;

· в режимі введення даних за допомогою перемикаються кнопок "Зліва-направо" і "зверху-вниз" групи "Курсор" може бути обраний різний режим переміщення курсору для більш зручного введення даних в таблицю: через підрядник або по колонках;

· чек-бокс "Всі таблиці" включає і вимикає висновок повної таблиці за всіма ключовими реквізитами. Після увімкнення режиму виведення повної таблиці режими редагування і контролів (вертикальний і горизонтальний) неможливі;

· чек-бокси "Горизонтальний" і "Вертикальний" групи "Контроль" включають і вимикають відповідні режими контролю виведеної таблиці (поєднання клавіш "Ctrl + F2" і "Ctrl + F3" відповідно). Результати контролю виводяться в з'являються додаткових інформаційних стрічках і колонках. Осередки таблиці, в яких виявлено помилки, підсвічуються зеленим кольором, якщо помилка в вертикальному контролі, червоним, якщо помилка в горизонтальному контролі, і жовтим, якщо помилка в обох контролях;
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При виділенні комірки з помилкою в інформаційних стрічках показуються: в першому стовпчику - загальна кількість помилок, у другому - умова контролю, за яким виявлена ​​помилка, розраховані значення по даній умові, праве і ліве і різниця між цими значеннями.

5.1.2 Команди меню "Вид"

Команди "Показувати форми", "Показувати показники" змінюють режим формування дерева таблиць. У дереві можуть виводитися тільки таблиці, які стосуються формам, або тільки таблиці показників, або таблиці і форм і показників.

Команда "Таблиці, розрізі, ЛПЗ" управляє відображенням панелі, що містить дерева таблиць і показників, розрізів "Розрізі" і установ "ЛПЗ".

Вибір команди "Панель реквізитів" відображає панель параметрів, що дозволяють задати форму, таблицю і її реквізити, а також параметрів управління додатковими режимами роботи, описаними в даному розділі керівництва.

Команди "Панель ІНСТРУМЕНТІВ", "Підписи кнопок" включають і вимикають відображення панелі інструментів вікна і написів для кнопок, розташованих на панелі інструментів, відповідно.

"Показувати фільтр" управляє відображенням рядка фільтра у верхній частині сторінки (під шапкою) для введення значень фільтрації даних.

"Всі таблиці" вмикає та вимикає висновок повної таблиці за всіма ключовими реквізитами. Після увімкнення режиму виведення повної таблиці режими редагування і контролів (вертикальний і горизонтальний) неможливі;

Команда "пусті рядки" включає і вимикає висновок порожніх рядків. Рядок вважається порожньою, якщо значення всіх осередків рядка рівні 0. Порожні рядки в базі не зберігаються.

Команди "Нумерація стовпців" і "Назви стовпців" керують відображенням відповідних областей шапки таблиці.

Команда "Налаштування списку стовпців" дозволяє задавати відображення будь-яких стовпців таблиці у відповідному діалозі. Можливим є управління відображенням: стовпців ключових реквізитів (коди, назви) і даних; фіксованих стовпців.

Використовуючи режим "Всі таблиці", включити відображення ключових реквізитів, і в рядку фільтрації (під шапкою таблиці) задати номер рядка звіту, то формується вибірка по заданій рядку по всім введеним в базу таблицями (швидкий аналог розроблюваної таблиці).
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Команди "Фільтрація дерева таблиць" і "Фільтрація дерева ЛПЗ" використовуються для зміни режиму параметрів вибору таблиць і реквізитів установ відповідно. Якщо команди не вибрані, зміна значень параметрів викликає позиціонування фокуса на відповідне значення в дереві (таблиць або ЛПУ). При обраних командах, зміна значень параметрів викликає фільтрацію відповідного дерева.

За командою "Автопідбір ширини стовпців" ширина всіх стовпців виведеної на екрані таблиці підбирається відповідно до ширини даних в цих стовпцях.

5.1.3 Команди меню "Правка"

Команди "очистити таблицю", "очистити рядок", "очистити стовпчики" в режимі редагування дозволяють швидко очистити (обнулити) значення всіх рядків таблиці, поточного рядка і стовпця відповідно.

5.1.4 Команди меню "Дерево ЛПЗ"


Команди меню "Дерево ЛПЗ" служать для роботи деревом ЛПУ в якому є можливість вибору декількох вузлів. Це меню дублюється в контекстному меню дерева. Ці команди дозволяють виділяти різні групи ЛПУ - всі певного рівня, визначеного рівня що відносяться до виділеного вузла.

5.1.5 Команди меню "Друк"

Команда "Параметри друку" дозволяє встановлювати різні параметри і режими, які використовуються при формуванні (по команді "Друк через Excel") файлу в форматі MS Excel.

Команда "Друк через Excel" виконує висновок поточної таблиці в MS Excel для подальшої обробки засобами MS Excel: роздруківки, збереження або побудова діаграм.

Команда "Друк" - попередній перегляд і спрощений варіант роздруківки таблиці без використання додаткових програм.

5.1.6 Інші команди

Команди контекстного меню групи "сортуваннях" дерева організацій задають порядок сортування дерева установ: за кодом, назвою або № п / п.

5.1.7 Наявність інформації

Режим перегляду / редагування таблиць містить функцію перевірки наявності інформації таблиць. Вкладка "Наявність інформації" відображає реквізити існуючих таблиць поточного звіту в дереві таблиць.
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Щоб переглянути список реквізитів присутніх таблиць необхідно виділити відповідний вузол таблиці звіту в дереві таблиць.

Подвійне клацання по рядку списку реквізитів призводить до відповідної зміни встановлених реквізитів і до переходу на вкладку "Перегляд / Редагування", де відображається таблиця з зазначеними реквізитами.

Таблиця, що відображає існуючі реквізити, надає можливість сортування та фільтрації списку реквізитів.

5.1.8 Контроль інформації

Режим контролю інформації (вкладка "Контроль") здійснює задані види контролів для вибраного списку таблиць і реквізитів. Контроль інформації в даному вікні дозволяє, не перемикаючи відповідні режими звітності, одночасно виконувати коригування та перевірку необхідних даних, використовуючи відповідні вкладки.

Опис установки параметрів і механізм виконання контролів дивіться нижче в пункті "Контроль інформації".

5.1.9 Вибране

Режим обраного (вкладка "обраних") служить для швидкого доступу до обраним таблицями.
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Що б додати таблицю в список обраних, треба натиснути кнопку Додати в обрані таблиці, при цьому треба, що б ця таблиця була відкрита в режим перегляду. Перехід на потрібну таблицю здійснюється натисканням клавіші вибрати таблицю, або подвійним клацанням миші на списку таблиць. Всі функції даного режиму, так само доступні в контекстному меню.

5.1.10 Графіка

Вкладка "Графік" містить графічний інструментарій для подання статистичних даних таблиць звітів графіками різних видів.

Графік будується на підставі рівня даних, графи і рядків таблиці.

Для побудови графіка слід:
· вибрати таблицю і необхідні ключові реквізити;

· в списку "Тип графіку" вибрати бажаний графік: "Лінії", "стовпці" або "Кругова";

· в списку "Рівень даних" вибрати необхідний рівень даних - рівень інформації, яка буде відображена графічно;

· вказуючи рівень даних, враховуйте зв'язок з рівнем поточної організації: в дереві установ необхідно виділити рівень, безпосередньо містить організації рівня даних; 

· наприклад: 1) для відображення інформації по групах, виберете в списку "Рівень даних" рівень "Група", а в дереві установ виділіть область, яка містить цікаві для групи; 2) для відображення інформації по територіях, виберете в списку "Рівень даних" рівень "Територія", а в дереві установ виділіть групу, яка містить цікаві для території;

· далі, в списку "Графа" вибрати потрібну графу таблиці;

· в списку "Рядки" відзначити рядки таблиці;

· в результаті побудується графік зі значенням графи таблиці по осі Y і значеннями рядків таблиці по осі X.
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зауваження: в даній версії програми при зміні значень типу графіка, рівня даних і інших параметрів можливі проблеми перемальовування графіка: відсутність зображення графіка, занадто великі або малі розміри графіка. Щоб усунути цю проблему слід вручну налаштувати два параметри графіка. Для цього в контекстному меню графіка вибрати команду "Параметри графіка", в діалозі перейти на закладку "вісі". Далі в секції "Значення по вісі Y" натиснути кнопку "Визначити" навпроти полів "Максимум" та "мінімум", закрити діалог кнопкою "ОК".

Щоб відобразити картограму:
· вказати таблицю і необхідні ключові реквізити;

· в списку "Тип графіку" вибрати "картограма";

· в дереві "ЛПЗ" виділити необхідний рівень організації: при виділенні вузла "Україна" здійснюється відображення даних по областям, при виділенні групи районних організацій - по районам;

· далі вибрати потрібну графу і рядок таблиці.
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Щоб змінити масштаб картограми: утримуючи клавішу Ctrl і ліву кнопку миші, проведіть курсор миші вгору-вниз для отримання потрібного масштабу.

При натиснутій лівій кнопці миші переміщення вгору-вниз змінює кут огляду по осі X, вліво-право - по осі Y.

Назви регіонів можна перетягувати за допомогою миші. Для цього потрібно навести курсор на першу букву назви. Курсор змінить зображення. Після цього напис можна перетягнути. Положення зберігаються при подальшому вході в програму.

Будь-який вид графіка підтримує друк зображення і збереження в файл.

параметри графіка

Для налаштування параметрів графіка використовується команда контекстного меню "Параметри графіка".

Всі параметри графіка застосовуються до нього негайно, щоб було видно кінцевий результат. При натисканні кнопки "ОК" ці зміни підтверджуються. Якщо вікно закрити або натиснути "Скасувати", то відновлюються значення до редагування графіка.

Закладка "Вид":

· "Кути огляд" - ця група опцій використовуються для додання графіком об'ємного виду:

· "Вісь X" - лічильник кута огляду по осі X (
[image: image28]);

· "Вісь Y" - лічильник кута огляду по осі Y (
[image: image29]);

· "Масштаб" - масштаб графіка;

· "Орієнтація" - перемикачі орієнтації графіка щодо друкованого аркуша; ця опція впливає як на відображення графіка на дисплеї, так і на друк;
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· "Поля" - лічильники для установки полів графіка;

· "Малозначні" - лічильник, що задає "глибину" графіка;

· група "Назва графіка":

· текстове поле для редагування назви графіка; при зміні ключових реквізитів старе значення стирається і в якості назви графіка використовується назва таблиці;

· "Шрифт" - за допомогою кнопки "вибрати" можна змінити шрифт назви графіка;

· група "графіки" - налаштування по кожному графіку окремо:

· список містить назви кожного графіка; колір графіка відображається і редагується індикатором навпроти списку;

· "Товщина ліній" - лічильник товщини ліній графіка;

· група "Фон" - перемикачі, що визначають параметри фону:

· "Колір" - встановлює фон як суцільну заливку; її колір встановлюється за допомогою клацання по квадратній області навпроти перемикача; там же відображається сам колір;

· "Зображення" - визначає файл зображення для фону;

· "Градієнт" - градієнтна заливка; квадратні області навпроти перемикача відображають початковий і кінцевий колір градієнта; клацанням по області можна змінити її колір.

Закладка "вісі":

· "Підписи" - група опцій, пов'язаних з підписами по осях; підпис осі X - це рівень даних, для осі Y - це назва графи:

· "Вісь X", "Вісь Y" - поля для відображення і редагування підпису по осі X і Y відповідно;

· "Шрифт" - за допомогою кнопки "вибрати" можна змінити шрифт підпису;
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· "Значення по вісі X" - група параметрів, пов'язаних зі значеннями по осі X:

· "Кут" - кут нахилу підписів по осі;

· "Шрифт" - за допомогою кнопки "вибрати" можна змінити шрифт підписів;

· "Значення по вісі Y" - група параметрів, пов'язаних зі значеннями по осі Y

· "Кут", "Шрифт" - кут нахилу підписів і їх шрифт;

· "Максимум", "Мінімум" - лічильники для зміни діапазону відображаються значень по осі Y;

· кнопки "Визначити" використовуються для визначення значень "Максимум" та "мінімум";

Примітка: якщо графік не видно на екрані, значить потрібно заново зайти в його параметри і відредагувати значення "Максимум", "мінімум";

· "Деталізація" - визначає крок сітки по осі Y;

· "Сітка" - група параметрів сітки графіка:

· "Товщина" - товщина ліній сітки.

Закладка "Легенда":

· "Легенда" - група опцій для легенди:

· "Показувати легенду" - керує видимістю легенди;

· "Положення" - список, який визначає положення легенди; можливі варіанти: "Зліва", "Справа", "зверху", "знизу";

· "Шрифт" - за допомогою кнопки "вибрати" можна редагувати шрифт легенди;

· "Відступ" - відступ легенди;

Примітка: якщо параметр "Положення" встановлено в "зверху" або "знизу", то відступ визначається від верхньої межі графіка; для положення "Зліва" або "Справа" - від лівої межі.

Закладка "Підписи даних":

· "Показувати Підписи даних" - відображає значення вершин графіка по Y;

· "Показувати фон підписів" - відображає фон значень вершин по Y.

параметри картограми

Параметри картограми налаштовуються за допомогою команди "Параметри картограм" контекстного меню.

Як і для графіків, всі параметри картограми застосовуються до неї негайно, щоб було видно кінцевий результат. При натисканні на кнопку "ОК" ці зміни підтверджуються. Якщо вікно закрити або натиснути "Скасувати", то відновлюються значення до редагування.

Закладка "Вид":
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· "Кути огляд" - значення кутів огляду:

· "Вісь X" - кут огляду по осі X (
[image: image33]);

· "Вісь Y" - кут огляду по осі Y (
[image: image34]);

· "Масштаб" - секція масштабу:

· лічильник масштабу;

· "Інтерактивна зміна кутів Огляду та масштабом" - включає режим інтерактивного зміни кутів огляду і масштабу; якщо вона обрана, то ці параметри можна змінювати безпосередньо у вікні перегляду за допомогою миші;

· "Орієнтація" - перемикачі орієнтації картограми щодо друкованого аркуша; ця опція впливає як на відображення графіка на дисплеї, так і на друк.

Закладка "візуалізація даних":

· "Показувати дані у виді" - група параметрів визначає відображення даних по регіонах:

· "Кольори" - опція представлення даних кольором; якщо вона включена, то в залежності від своїх значень, регіони фарбуються в колір відповідної інтенсивності;
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· "Автоградація" - при включенні цього режиму розраховуються градації. Градація визначає у відсотках діапазон значень і відповідає цьому діапазону колір. Розрахунок відбувається наступним чином: Весь діапазон даних по регіонах ділитися на кількість градацій. Для першої градації береться колір відповідний мінімального значення, для останньої - максимальному. Кольори проміжних градацій визначаються інтерполяцією (плавний перехід від кольору першої градації до кольору останньої);

· Градації, їх діапазони і кольори відображаються в списку ліворуч; якщо відключена Автоградація, то градації можна редагувати подвійним клацанням (у вікні редагування градації встановлюється діапазон градації і її колір);

· "Кількість градацій" - встановлює кількість градацій;

· "Авто мін. макс. " - якщо ця опція включена, то при зміні даних, на підставі яких будується картограма, мінімум і максимум визначаються автоматично, інакше - мінімум і максимум задається користувачем;

· "Мінімум", "Максимум" - колір і лічильник мінімального і максимального значення; клацанням по квадратній області можна змінити колір відповідний мінімального і максимального значення даних;

· "Висота" - опція візуалізації даних висотою регіонів; якщо опція включена, дані по регіонах представляються у вигляді стовпців в формі самого регіону певної висоти; висота регіону пропорційна значенню по ньому.

Закладка "Населені пунктів":

· "Розмір маркера" - задає розмір маркера регіонів;

· "Колір маркера" - індикатор кольору маркера; клацанням змінюється колір;
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· "Товщина Лінії контуру" - товщина лінії контуру регіону;

· "Колір контуру" - індикатор кольору контуру; клацанням по ньому можна вибрати інший колір;

· "Показувати дані" - опція відображення значень по регіонах; відображається в дужках після назви регіону;

· "Шрифт підписів" - за допомогою кнопки "вибрати" можна змінити шрифт назв регіонів.

Закладка "Додатково":

· "Колір фону" - індикатор відображення і редагування кольору фону;
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· "Шрифт назви картограм" - за допомогою кнопки "вибрати" можна змінити шрифт назви картограми;

· "Шрифт легенди" - установка шрифту легенди.

5.1.11 Режим "Друк форми"

Перегляд / редагування таблиць містить режим друку форм, службовець для роздруківки таблиць форми за заданими реквізитами на основі шаблону Microsoft Word.

Для друку форми необхідно:

· в основному вікні режиму перегляду / редагування таблиць вибрати в дереві таблиць відповідну форму (або таблицю форми) і встановити необхідні реквізити (рік, розріз, установа);

· скористатися командою "Друк форми";

· в результаті з'явиться діалог роздруківки таблиць форми;
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· група "Реквізити титульного аркуша та підпису" і "Реквізити форми" служать для завдання значень відповідних реквізитів, які будуть виводитися в шаблон; значення реквізитів титульного аркуша зберігаються;

· група "Настоянки" містить налаштування виводу реквізитів і формату даних таблиць форми, а також параметри оптимізації процесу формування;

· далі, в списку "Таблиці" відзначити таблиці, що виводяться на друк в шаблон (за замовчуванням, відзначені всі);

· скористатися командою "Сформувати";

· після завершення процесу виведення даних в шаблон відобразитися вікно програми Microsoft Word, за допомогою якої і здійснюється безпосередня друк документа;

· команда "Пустий бланк" використовується для отримання порожнього бланка документа.

шаблони, На основі яких відбувається друк, мають розширення dot (шаблони документів MS Word). Заповнюється шаблон на підставі міток. Мітки використовуються для вставки реквізитів і виведення таблиць форми. Мітки мають вигляд: <назва_мітки> - назва мітки, укладену між знаками менше і більше.

реквізити форми

	мітка
	реквізит

	<Ogod>
	рік

	<Roz>
	розріз

	<Obl>
	область

	<Gr>
	група

	<Ter>
	територія

	<Lpz>
	ЛПУ


Реквізити титульного аркуша

	мітка
	реквізит

	<Org_nazv>
	Назва організації

	<Post_addr>
	адреса

	<Code1>
	код ЄДРПОУ

	<Code2>
	код території (КОАТУУ)

	<Dir_name>
	керівник

	<Ispol_name>
	виконавець

	<Date>
	дата звіту


таблиці

Є два способи виведення таблиць. Перший спосіб вимагає мітки для кожного елементу таблиці:

· всі таблиці повинні бути описані в кінці документа (наприклад: F201001 | F201002 | F201003);

· порядковий номер таблиці в списку має значення; список таблиць повинен бути самої останньої рядком в документі, тобто в кінці рядка не повинно бути пробілу; список повинен бути одним рядком, без переносів (якщо не вміщується, не обходимо зменшити шрифт, розмір шрифту значення не має);

· мітка елементи таблиці має вигляд: <tbl | str | stlb>, де tbl - номер таблиці в списку (список знаходиться в кінці шаблону), str - номер рядка таблиці, stlb - номер стовпця таблиці; наприклад: <2 | 33 | 4> - друга таблиця в списку, рядок номер 33, стовпець 4.

При другому способі висновок відбувається в таблицю Word, яка відповідає деяким умовам:

· в першій клітинці таблиці (самої верхньої і самої лівої) повинна стояти позначка з назвою таблиці (вид мітки: <F204500>) - після виведення вона віддалиться, тому шрифт значення не має; мітка може стояти перед текстом;

· в першій колонці таблиці послідовно шукається перший рядок, в якій буде стояти один символ "А" (російська, великий) - це ознака того, що шапка закінчилася і після цього рядка буде відбуватися висновок; щоб приховати відображення ознаки, можна додати зліва додаткову колонку (з невидимими лініями) і написати там "А" білим шрифтом;

· номера стовпців послідовно шукаються в осередках праворуч від знайденої "А"; вони повинні йти строго по порядку, але не обов'язково починатися з одиниці; наприклад: 1,2,3 або 5,6,7,8. після цих стовпців не повинно бути інших стовпців;

· номера рядків таблиці беруться з другої зліва колонки (саме другий); якщо колонка з номерами перша, то можна додати невидиму колонку (див. вище);

· не обов'язково виводити одну таблицю форми в одну таблицю Word; зручніше для кожної сторінки створити іншу таблицю з такою ж міткою в першій клітинці, але іншими номерами рядків або стовпців;

· після заповнення таблиць не замінені мітки видаляються.

5.1.12 Нередаговані стовпці

Не редаговані стовпці вказуються у файлі ReadOnlyColumns.ini, Який знаходиться в папці Ini.

Для кожної таблиці, необхідно створити секцію, ім'я якої збігається з таблицею

У секції, необхідно створити параметр Columns, в якому буде міститися список стовпців (через кому), які не можна редагувати.

приклад:

[F121000]

Columns = 1,2

Це означає - для таблиці F121000 заборонено редагувати стовпці 1 та 2.

5.2 Розрахунок показників

Команда "Розрахунок показників" здійснює розрахунок таблиць показників для заданих реквізитів. Розрахунок виконується за алгоритмами, описаним в довіднику "Алгоритми розрахунку показників".
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Для розрахунку показників слід: відзначити в відповідних деревах список таблиць показників і потрібні ключові реквізити (розрізи, ЛПУ), при необхідності задати потрібний рік, потім виконати команду "почати розрахунок". Всі таблиці розраховуються по черзі. Результати процесу розрахунку відображаються у вікні протоколу. За командою "Скасувати" процес розрахунку переривається.

Для перегляду сформованих таблиць показників необхідно перейти в режим "Перегляд та редагування таблиць", а для перегляду, друку зведених показників використовується режим "Розроблювальні таблиці".

5.3 Формування форми №47

Команда "Формування форми №47" призначена для формування таблиць форми №47 по заданих реквізитами. Формування виконується за алгоритмами, описаним в довіднику алгоритмів формування форми №47. Опис структури довідника, синтаксис алгоритмів і механізм формування таблиць дивіться в пункті "Алгоритми формування форми №47" розділу ведення довідників даного керівництва.
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Порядок вибору таблиць і процес розрахунку аналогічний режиму розрахунку показників.

5.4 Контроль інформації

Режим "Контроль інформації" (вкладка "Контроль" вікна перегляду / редагування таблиць) виконує задані види контролів для вибраного списку таблиць і реквізитів. Контролі здійснюються за алгоритмами, описаним в довідниках алгоритмів контролів. Структура довідників, синтаксис алгоритмів і механізм перевірки дивіться в пункті "Алгоритми контролів".

Горизонтальний контроль використовується для перевірки даних рядків таблиці по заданим умовам контролю. Вертикальний контроль призначений для перевірки даних граф таблиці для зазначених рядків в умовах контролю.

Міжтабличний контроль використовується для перевірки даних між різними таблицями якої-небудь однієї звітної форми і міжкласового контролю таблиці звіту. 
Міжформений контроль - для перевірки даних між різними таблицями різних звітних форм одного звітного року.

Міжрічний контроль призначений для перевірки даних між різними таблицями різних звітних форм поточного та минулого року.

Список таблиць і розрізів, за якими необхідно провести контроль інформації, відзначаються в відповідних деревах. У дереві "ЛПЗ" необхідно виділити необхідну установу; при необхідності вказується потрібний рік.
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Види контролів зосереджені в групі параметрів під назвою "Контролі": "внутрішньо формений" ( "вертикальний", "горизонтальний", "міжтабличний"), "міжформений", "міжрічний". Що Їх види контролів відзначаються в відповідних чек-боксах. Вибір опції "для обраних форм", доступною при заданому міжформеному контролі, визначає режим міжформеного контролю для зазначених таблиць, інакше - міжформений контроль виконується для всіх форм, заданих відповідними алгоритмами контролів.

Встановивши контрольовані таблиці і реквізити, вказавши необхідні види контролів, по команді "Контроль" здійснюється контроль таблиць. Процес контролю відображається в текстовому полі "Протокол контролю". Команди на панелі інструментів протоколу контролю "Зберегти", "Друкувати", "Шрифт", "Перегляд", "Блокнот", "очистити" дозволяють відповідно зберегти вміст протоколу в текстовому файлі, роздрукувати протокол, поставити шрифт, переглянути та роздрукувати протокол з вікна попереднього перегляду, відкрити протокол в текстовому редакторі, очистити повідомлення протоколу.

Команда "Режим" задає контроль за списком обраних таблиць ( "Список таблиць") і по поточній таблиці ( "Одна таблиця").

Група "Налаштування протоколу" містить параметри настройки протоколу контролю:

· «Не Показувати ПОВІДОМЛЕННЯ про Відсутність помилок и даних" - встановлює режим формування повідомлень про помилки: якщо параметр, то в протокол виводиться інформація тільки про виявлені помилки, інакше - відображається також інформація про таблиці, за якими була виконана величезна, але не виявлено жодної помилки;

· "Формувати протокол в Excel" - формування файлу протоколу контролю в форматі MS Excel після закінчення процесу контролю інформації;

· "Авто очистка протоколу" - очищення вмісту протоколу перед виконанням чергової операції контролю;

· "Повідомляти про синтаксичні помилки" - дозволяє інформувати про невірних алгоритмах контролів.

5.5 Контроль наявності інформації

Команда "Контроль наявності інформації" показує наявність інформації в базі даних. Можливим є сформувати звіт про наявність форм або про наявність таблиць. Список форм, таблиць і ключових реквізитів (року, розрізи, області, групи, території, ЛПУ), за якими необхідно отримати інформацію про наявність даних, можна встановити довільним, задаючи значення і зазначивши необхідні вузли в відповідних деревах.

Для формування списку (звіту) наявності форм потрібно вибрати закладку "Наявність форм" і виконати команду "Формувати". Для формування списку наявності таблиць за заданою формою необхідно в дереві форм відзначити необхідні таблиці, перейти на закладку "Наявність таблиць" і виконати команду "Формувати" (на екран формується інформація тільки по одній поточної формі).
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Сформовані звіти можуть бути роздруковані або виведені в файл командам "Друк" і "Перегляд". Команди "Формувати в Excel" і "Формувати в текст" дозволяють сформувати в файл Excel або текстовий файл списки наявності таблиць по всім зазначеним в дереві таблиць відповідних форм.

Меню "Режими" містить наступні команди для налаштування:

· "Контроль наявності рядків" - включає контроль наявності рядків для таблиць при формуванні звіту: номера існуючих рядків відображаються через кому в додатковому стовпці таблиці звіту.

В меню "Друк" розташовані команди, що дозволяють задати різні режими формування файлів звіту в Excel або текст.

Меню "Вид" містить команди для настройки відображення елементів даного режиму. Слід зазначити наступні команди для налаштування:

· "Всі форми, показники", "Присутні форми, показники" - перемикаючі режими управління відображення дерева форм, показників. При виборі "Присутні форми, показники" в дереві будуть міститися тільки форми і таблиці, за якими існують які-небудь дані;

· "Назви ключових реквізитів" - включення, відключення відображення стовпців назв ключових реквізитів формованої таблиці звіту;

За командою "Настройка звітів" відкривається діалог, що містить команди пунктів меню "Друк" і "Вид", які впливають на формування файлів звітів в Excel і текст.

5.6 Відомості таблиці

Команда "Зведені таблиці" призначена для розрахунку зі збереженням зведених таблиць списку форм по установам і за розрізами.

Розрахунок зі збереженням зведених таблиць списку форм по установам.

Для формування зведених таблиць необхідно виконати наступні дії:

· вибрати "Звод" - "по закладах"
· в поле "Рівень зводу" вибрати рівень інформації, для якого потрібно розрахувати звід. Наприклад - "Область";

· в поле "Рівень даних" вибрати рівень інформації, дані якого будуть підсумовуватися для отримання зводу. Наприклад - "ЛПЗ";

· в дереві "Форми, таблиці" відзначити таблиці, для яких буде розраховуватися звід;

· якщо рівень зводу збігається з рівнем інформації, то необхідно додатково вказати, куди зводити дані в поле "Заклад зводу".
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· при необхідності, в поле "Рік" вказати рік, за яким потрібно виконати розрахунок;

· якщо у форми є розрізи, то в дереві "Форми, розрізи" потрібно вибрати розрізи, за якими розраховується звід. За замовчуванням вибирається 0-й розріз;

· в дереві "Область, група, територія, ЛПЗ" вузли рівня зводу позначені зеленого кольору, а вузли рівня даних - значком червоного кольору. Вузли проміжного рівня мають сині значки. Можливим є включати (виключати) у (з) розрахунок (а) необхідні вузли рівнів зводу і даних, клацаючи по відповідному значку зліва від вузла. Значок виключеного вузла дерева установ не містить ознаки вибору. Таким чином, для розрахунку зводу будуть вибиратися все таблиці, що відповідають рівню даних і пов'язані з організаціям, які не виключеним в дереві установ;

· встановивши всі параметри, виконати команду: "Формувати".
Команда "Формувати" виконує розрахунок і збереження зведених таблиць. Процес формування склепінь відображається в протоколі вікна.

Розрахунок зі збереженням зведених таблиць списку форм по розрізах.

Для формування зведених таблиць необхідно виконати наступні дії:

· вибрати "зводу" - "по розрізах"

· в дереві розрізів вибрати розріз зводу (куди будуть збережені зведені дані) і розрізи даних (з яких дані будуть братися). Розрізи рівня зводу в дереві позначаються значками зеленого кольору, а розрізи рівня даних значками червоного кольору. Для вибору розрізу рівня зводу - виділіть необхідний вузол і натисніть кнопку "Відмітити вузол зводу";

· в дереві "Форми, таблиці" відзначити таблиці, для яких буде розраховуватися звід;

· в дереві "Область, група, територія, ЛПЗ" відзначити установи, для яких буде розраховуватися звід;
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· при необхідності, в поле "Рік" вказати рік, за яким потрібно виконати розрахунок;

· встановивши всі параметри, виконати команду: "Формувати".
Команда "Формувати" виконує розрахунок і збереження зведених таблиць. Процес формування склепінь відображається в протоколі вікна.

5.7 Розроблювальні таблиці

Режим "Розроблювальні таблиці" дозволяє формувати розроблювальні таблиці по заданим рядкам зазначеного списку таблиць.

5.7.1 Основні операції

Для вибору режиму формування поточної таблиці необхідно в меню "Режими" відзначити команду "розроблювальна таблиця по рядках", для списку таблиць - команду "Розроблювальні таблиці". Щоб сформувати розроблювальну таблицю:

· в поле "Рівень зводу" або у відповідному меню вибрати рівень зведеної інформації, для якого потрібно сформувати звід, тобто максимальний рівень підсумкових даних. Наприклад - Область;

· в поле "Рівень даних" або у відповідному меню вибрати рівень інформації, дані якого будуть підсумовуватися для отримання зводу, тобто кінцевий рівень інформації. Наприклад - Територія;
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· в полі "Форма" вибрати форму (показник), для якої буде розраховуватися звід і формуватися розроблена таблиця;

· в дереві таблиць, що з’явилися, в залежності від заданого режиму розроблювальних таблиць, вибрати одну або список таблиць, для яких буде формуватися розроблена таблиця;

· при необхідності, в полі "Звітний рік" вказати рік, за який потрібно вибирати дані;

· далі в закладці "Рядки" відзначити рядки заданих (поточної / обраних) таблиць, за якими необхідно формувати розроблювальну таблицю;

· на закладці "Розрізи" потрібно вибрати розрізи, через які буде виконуватися формування розроблювальних таблиць. За замовчуванням вибирається 0-й розріз;

· на закладці "ЛПЗ" потрібно відзначити список вузлів на рівні зводу. Для розрахунку зводу будуть вибиратися всі таблиці, що відповідають рівню даних і підлеглі зазначеним в дереві вузлів;

· виконати одну з команд: "Формувати" для формування поточної таблиці на екран або "Формувати в файл" для формування однієї або списку таблиць в файл.

5.7.2 Налаштування формування звіту

В меню "Режими", "Рівень зводу", "Рівень даних", "Підсумки" і "сортуваннях ЛПЗ" знаходяться додаткові режими, які дозволяють сформувати розроблювану таблицю в різних варіантах.

Команди з меню "Режими":

· "Показувати рядки таблиці: Всі" і "Присутні" дозволяють відображати розшифровочні рядки в розроблюваній таблиці, за якими існують відповідні дані (колір розмальовки розшифрованих рядків можна змінити в діалозі вибору кольору, що викликається командою "Колір розкраски рядків" меню "Вид");

· "Показувати елементи мережі: Всі" і "Присутні" дозволяють виводити в сформовану таблицю або всі присутні в довіднику елементи мережі рівня даних, або тільки елементи мережі, по яких є дані, відповідно;

· "Показувати елементи рівня даних: Всі" і "Присутні" керують відображенням порожніх рядків звіту рівня даних;

· "Формувати в файл: Рядки на одному листі Excel" і "Рядки на окремий аркушах" дозволяють виводити рядки в документ Excel посторінково;

· "Показувати на Рівні Даних пробілі замість нулів" - перемикає спосіб виведення значень в порожніх рядках; якщо опція вибрана, то виводиться пробіл, інакше - нуль;

· "Елементи рівнів зводів в окремий стовпцях" - змінює формат виведення зводу, відображаючи задані рівні інформації у стовпцях розроблювальної таблиці;

Опції меню "Рівень даних";

· "Показувати елементи рівня даних" - керує відображенням рядків звіту рівня даних;

· "Пробіли замість нулів" - перемикає спосіб виведення значень в порожніх рядках; якщо опція вибрана, то виводиться пробіл, інакше - нуль.

Команди меню "Підсумки":

· перемикаються режими формування підсумків змінюють механізм формування підсумкових рядків: "Розрахувати" - підсумки розраховуються підсумовуванням відповідних значень рівня даних; "Вибрати" - підсумки формуються вибором відповідних значень рівня підсумків; "Автовизначення" - авто визначення підсумків: якщо складання звіту здійснюється для таблиці, то використовується механізм формування підсумків режиму "Розрахувати", якщо для показника - режиму "вибрати";

· доступні команди з меню "Підсумки": "Показувати Підсумки на Рівні: Рік", "Розріз", "Область", "Група", "Територія", "ЛПЗ" дозволяє включати або вимикати формування підсумкових рядків для відповідного рівня;

· команди "Формувати Підсумки: Вгорі над даними" і "внизу під даними" перемикають варіант виведення підсумкових рядків в таблицю: підсумкові рядки виводяться вгорі перед даними, або внизу після відповідних рядків даних;

· "Елементи рівнів зводів в окремий стовпцях" - змінює формат виведення зводу, відображаючи задані рівні інформації у відповідних стовпцях рзроблюваної таблиці;

Після перемикання будь-яких режимів для формування таблиці з новими установками потрібно виконати команду "Формувати" або "Формувати в файл".

В меню "Друк" доступні:

· команда "Параметри друку", що дозволяє задати різні настройки формування файлу в Excel;

Вибір опції "Дописувати в файл" панелі інструментів дозволяє виводити друковані звіти в існуючий файл.

5.7.3 Фільтрація

Розроблювальні таблиці підтримують режим фільтрації за типом установи. Управління фільтрацією зосереджено на вкладці "Типи ЛПЗ", що містить параметри установки фільтра. Дана вкладка візуально доступна при обраному рівні зводу або даних рівня "ЛПЗ".
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Щоб налаштувати фільтр:

· виконавши необхідні установки параметрів формування рзроблюваної таблиці, перейдіть на закладку "Типи ЛПЗ";

· в списку вибору типів закладів відзначте ті типи установ, дані по яких повинні бути присутніми в звіті;

· відзначте чек-бокс установки фільтра "Фільтрувати за обраними типами" (поле фільтра відображає через кому коди обраних типів ЛПУ);

· скористайтеся командою формування рзроблюваної таблиці.

Команди установки фільтра та очищення вибору типів закладів доступні в контекстному меню вкладки фільтрації.

зауваження: Фільтрація типів закладів не підтримується в режимі формування підсумків "вибрати", а так само "Автовизначення", якщо складання звіту здійснюється для таблиці показника.

5.8 Різниця склепінь

Команда "Різниця зводів" дозволяє розрахувати різницю склепінь для заданих реквізитів по одній або списку таблиць і зберегти результат.
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У дереві таблиць відзначаються необхідні таблиці або виділяється потрібна таблиця поточної форми. Дерева розрізів і установ використовуються для завдання реквізитів таблиць в групі параметрів "Таблиця 1 - Таблиця 2 = Результат", розташованих праворуч вгорі вікна:

· параметри групи "Таблиця1 " встановлюють реквізити таблиці-зменшуваного (таблиці, від даних якої буде виконано віднімання);

· "Таблиця2 " - таблиці-від'ємника (таблиці, дані якої будуть відніматися);

· "Результат" - таблиці-результату (підсумкова таблиця різниці склепінь).

Кнопки "Вибір", розташовані праворуч від параметрів реквізитів, дозволяють швидко задати значення розрізу і ЛПУ поточним значенням з відповідних дерев.

Виберіть "Таблиця 1 ", "Таблиця 2 "і "Результат" відображають дані відповідних таблиць при розрахунку різниці склепінь. Вибір параметра "Автооновлення" дозволяє переглядати результати різниці склепінь для поточної таблиці за встановленими реквізитами, не виконуючи розрахунок.
Встановивши реквізити для відповідних груп таблиць, необхідно:

· для списку відзначених таблиць скористатися командою "Розрахувати". Надалі будуть розраховані і збережені різниці склепінь обраних таблиць;

· для поточної таблиці сформувати різниця зводу - використовувати команди "Розрахувати" (розрахунок різниці) і "Зберегти" (збереження розрахованої різниці).

Інформація про процес розрахунку і збереження різниці склепінь відображається в протоколі.

5.9 Перекодування таблиць

Команда "перекодування таблиць" виконує перекодування ключових реквізитів таблиці, списку таблиць або списку форм. Режим використовується для заміни існуючих ключових реквізитів новими значеннями. Для перекодування таблиць необхідно:

· в групі параметрів перекодування справа вгорі вікна задати режим вибору форм, таблиць в дереві таблиць: "одна форма", "список форм", "всі форми";

· в залежності від встановленого режиму вибору таблиць в дереві "Форми, таблиці" відзначити необхідні таблиці або відповідні вузли будуть відзначені автоматично;

· параметри групи "Поточні ключі" і "Нові ключі" використовуються для завдання значень відповідно існуючих та нових значень ключових реквізитів;

· чек-бокси групи "Перекодувати" задають реквізити таблиці, що вимагають перекодування;

· задавши всі параметри перекодування, скористатися командою "Перекодувати".
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Виберіть "Таблиця 1 " і "Таблиця 2 "відображають вихідні і перекодувати таблиці відповідно. Інформація про перекодування реквізитів відображається в протоколі.

5.10 Копіювання таблиць

Команда "Копіювання таблиць" використовується для копіювання таблиць по заданих ключових реквізитами списку таблиць форми. Режим дозволяє на підставі існуючих реквізитів скопіювати дані таблиці з новими значеннями реквізитів. Для копіювання таблиць необхідно виконати наступні дії:

· в дереві "Форми, таблиці" відзначити необхідні таблиці форми;

· параметри групи "Джерело" і "Отримувач" використовуються для завдання значень відповідно існуючих та нових значень ключових реквізитів;

· вказавши значення ключових реквізитів для копіювання таблиць, необхідно скористатися командою "Копіювати".
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Таблиця-джерело копіювання і результуюча таблиця-приймач відображаються на вкладках "Джерело" і "Отримувач" відповідно. Результати копіювання таблиць виводяться в протоколі вікна.

5.11 Прибирання таблиць

Команда "Видалення таблиць" виконує видалення довільного списку таблиць по заданих реквізитами. Для видалення таблиць слід:

· в групі параметрів видалення справа вгорі вікна задати режим вибору форм, таблиць в дереві таблиць: "одна форма", "список форм", "всі форми";
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· в залежності від встановленого режиму вибору таблиць в дереві "Форми, таблиці" відзначити необхідні таблиці;

· в групі параметрів "Поточні ключі" задати значення ключових реквізитів таблиць для видалення. Вибір відповідного чек-боксу групи "Для всіх" вказує про вибір всіх значень, які потребують видалення, відповідного реквізиту таблиці;

· встановивши необхідні параметри видалення, виконати команду "ВИДАЛИТИ".

В результаті виконується видалення таблиці по заданим реквізитами. Процес видалення супроводжується повідомленнями в протоколі.

5.12 надрукувати перелік таблиць

Режим "Друк списку таблиць" призначений для пакетної друку будь-якої кількості таблиць по заданих реквізитами.

Список таблиць для роздруківки і потрібні ключові реквізити (розрізи, ЛПУ) необхідно зазначити в деревах "Форми, таблиці", "Розрізі", "Область, група, територія, ЛПЗ" відповідно. При необхідності, вказати звітний рік в поле "Рік".

В меню "Друк" задається порядок друку таблиць.

У дереві установ вузли відзначаються по елементно, тобто вибираються ті організації (вузли дерева), на рівні яких потрібно роздрукувати дані. Щоб вибрати конкретний вузол в даному дереві ЛПУ, необхідно відзначити його (клацання лівою кнопкою мишки по чек-боксу зліва від назви вузла або натискання клавіші "пробіл" для поточного вузла). В результаті зліва від назви вузла з'явитися "галочка" вибору. А для того, щоб вибрати необхідний вузол і всі підлеглі для даного рівня вузли, необхідно відзначити вузол, одночасно утримуючи клавішу "Ctrl".
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Параметри групи "Режим друку" дозволяють задавати різні режими виведення таблиць звітів в файл MS Excel:

· поля (що розкриваються списки) керують відображенням параметрів назв форм, таблиць та реквізитів в файлі-роздруківці: "Ніколи" - відповідну назву не виводиться, "Вперше" - назва відображається тільки вперше, "Для всіх" - відповідну назву присутній для кожної роздруковується таблиці, "при зміні" - назва виводиться при зміні відповідного параметра;

· параметр "пусті рядки" відповідає за виведення в файл порожніх рядків і порожніх таблиць. Якщо чек-бокс не обраний, то в файл виводяться тільки ті таблиці і рядки, по яких є дані;

· параметр "Розташування" задає розташування таблиць звітів в файлі: "На окремий аркушах" - відповідні таблиці звітів розташовуються на окремих сторінках (аркушах або закладках) файлу, "На одному листі" - все друкуються інші таблиці розташовуються на одній сторінці;

· параметр "Шапки таблиць" управляє відображенням шапок (заголовків стовпців) таблиць: "Вперше" - шапка відображається тільки вперше, "Для всіх" - шапка присутній для кожної роздруковується таблиці, "Ніколи" - шапка таблиці не виводиться, "Вперше + крізна для всіх "- дане значення параметра є, якщо встановлений вид розташування таблиць" на окремий аркушах ": в сформованих звітах шапка присутній тільки вперше, а при роздруківці таблиць звітів наскрізна шапка друкується на кожній сторінці;

· параметр "В ширину на" Х "стор." встановлює масштабування для виведення сторінок файлу на друк таким чином, щоб розмістити дані не більше ніж на "Х" сторінок в ширину;

· параметр "Розбита т-ЦІ по ширині" забезпечує формування таблиць звітів в межах друкованої області сторінки файлу, розбиваючи таблиці, які не вміщаються в ширину на сторінці. Якщо параметр не вибрано, то розбивка при друку здійснюється засобами MS Excel;

· вибір опції "Дописувати в файл" панелі інструментів задає висновок друкованих звітів в існуючий файл.

Встановивши необхідні параметри друку, необхідно скористатися командою "Друк". Зазначені таблиці по черзі формуються в файл формату MS Excel. Результати процесу передачі таблиць звітів відображаються в протоколі. Підготовлений в результаті файл в програмі MS Excel може бути виведений на друк або збережений для подальшої обробки. За командою "Скасувати" процес формування файлу роздруківки переривається.

5.13 Параметри друку таблиць

Діалог "Загальні Параметри друку таблиць" містить глобальні настройки друку, використовувані при передачі документів в MS Excel. Діалог настройки друку викликається командою "Параметри друку" меню "Друк" відповідних вікон формування, обробки статистичної звітності, меню "Документи" довідкових вікон.

Параметри друку, згруповані в секції, розташовані на відповідних вкладках. У різних режимах деякі з параметрів є недоступними.

Вкладка "Таблиця" містить параметри, що впливають на друк безпосередньо таблиць:

· секція "Шаблон" - управління використання шаблонів таблиць:

· "Друк за шаблоном" - передача даних таблиці на друк на підставі існуючого шаблону звіту;
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· "Шапка" - в секції зосереджені параметри друку шапки (заголовків стовпців таблиці):

· "Заголовки стовпців на кожній сторінці" - друк наскрізний шапки, тобто заголовки стовпців таблиці друкуються на кожній сторінці документа;

· "Повна шапка" - друк наскрізний шапки таблиці з назвами і нумерацією стовпців. Якщо параметр не вибрано, наскрізна шапка містить тільки нумерацію стовпців (в разі наявності нумерації, інакше - наскрізна шапка включає налаштовану шапку таблиці);

· секція "Крізні стовпці" налаштовує друк наскрізних стовпців, тобто стовпців таблиці, відображаються на кожній сторінці документа разом зі стовпцями, не вміщається по ширині на сторінці:

· параметр "Крізні стовпці" дозволяє, забороняє використання наскрізних стовпців;

· секція "Межі" управляє межами таблиці:

· "Стовпці", "Рядки" - параметри включають, виключають відображення кордонів стовпців і рядків відповідно.

Вкладка "Сторінка" містить параметри сторінки друку:

· секція "Застосування параметрів Сторінки друку" - управління застосуванням параметрів сторінки друку для таблиць статистичних звітів:

· "Відповідно довідника таблиць" - використання відповідних параметрів довідника опису таблиць, тобто індивідуальні настройки таблиць звітів;

· " Ці загальні параметри" - використання параметрів сторінки друку даного вікна, тобто загальні налаштування для всіх таблиць звітів;
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· секція "Орієнтація" - орієнтація друку:

· "Книжковий", "Альбомного" - вибір книжкової або альбомної орієнтації сторінки друку;

· "Масштаб" - секція задає масштабування документа при друці:

· параметр "Розташувати на" Х "стор. в ширину "встановлює масштаб для виведення сторінок на друк таким чином, щоб розмістити дані не більше ніж на" Х "сторінок в ширину;

· секція "Поля" - установка полів для друку:

· в числових полях "Верхнє", "Нижнє", "Ліве" та "Праві" задаються необхідні розміри полів;

· "Шрифт" - настройка властивостей шрифту:

· в списку "Назва" встановлюється потрібний шрифт, в поле "Розмір" вказується необхідний розмір шрифту.

6 Сервісні команди

В даному розділі міститься опис сервісних функцій програми. Всі режими, зосереджені в меню "Сервіс", доступні в головному вікні програми, за винятком команди настройки параметрів "Конфігурація", доступною також в інших вікнах відповідного меню.

6.1 Резервування і відновлення бази даних

Команди "Резервування бази даних", "Відновлення бази даних" виконують створення резервної копії бази даних і відновлення даних з архіву відповідно.
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Резервування і відновлення бази даних виконується за допомогою програми 7z (7z.exe), яка знаходиться в робочій папці програми.

6.2 Коригування бази даних

За командою "Корегування бази даних" виконується внутрішня реорганізація бази даних: очищення від сміття, перестворення індексів і т.д.
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Дану операцію корисно періодично виконувати для оптимізації роботи з базою. Після коригування можуть бути усунені помилки бази, що виникли після збоїв в роботі програми або комп'ютера, зменшується розмір бази, прискорюється обробка бази програмою.

У програмі закладено механізм періодичного автоматичного включення коригування. У налаштуваннях програми встановлюється періодичність виконання коригування бази. Програма при запуску перевіряє дату останньої коригування та, якщо настав заданий період, - запитує, виконання коригування.

Під час виконання даної операції не можна здійснювати ніяких інших операцій з програмою поки процес повністю не завершиться і не з'явиться повідомлення про закінчення. Якщо в процесі коригування вимкнути комп'ютер або закрити програму примусово, то база даних може бути зіпсована.

6.3 Перевірка бази даних

Режим "Перевірка бази даних" служить для знаходження помилок в довідниках і таблицях, які порушують цілісність бази даних. Так само є можливість автоматичного видалення помилок.
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Для знаходження помилок використовуються команди "Перевірка довідників" і "Перевірка таблиць": визначення помилок в довідниках і таблицях відповідно.

Для автоматичного видалення помилок призначені команди "ВИДАЛИТИ Помилкові записи в довідниках" і "ВИДАЛИТИ Помилкові записи в таблицях".

Команда "Протокол" дозволяє уявити знайдені помилки у вигляді протоколу з можливістю друку.

Діалог настройки перевірки викликається командою "Настройка".
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Дані настройки дозволяють відключати перевірку деяких довідників для пошуку / видалення помилок у відповідних довідниках. Так само для пошуку / видалення помилок в таблицях можна відключати перевірку на різні види помилок. Для швидкого встановлення і зняття позначок у налаштуванні, зручно використовувати контекстне меню.

6.4 Створення, очищення і видалення таблиць

Команда "Створення та видалення таблиць" виконує створення таблиць, повне очищення і видалення таблиць.
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У дереві таблиць потрібно відзначити необхідний список таблиць (показників) і виконати необхідну команду.

За командою "створити таблиці" створюється таблиця в базі даних на підставі відповідних даних довідника опису таблиць "Таблиці". Якщо дана таблиця вже існує, то в діалозі можливим є:

· створити таблицю, підтвердивши перестворення (кнопка "Так");

· не створювати (кнопка "Ні"), при цьому, в разі відхилення структури нової та існуючої таблиці, вона буде перебудувати зі збереженням даних;
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· пропустити обробку таблиці;

· скасувати процес створення таблиць.

За командою "ВИДАЛИТИ таблиці" всі дані видаляються з таблиці, і сама таблиця віддаляється зі структури бази даних. Такі таблиці відображаються в дереві таблиць червоним кольором. За командою "очистити таблиці" з таблиці видаляються всі дані, але структура таблиці зберігається. Такі таблиці відображаються в дереві таблиць зеленим (або синім) кольором. А для видалення таблиць по заданих реквізитами потрібно скористатися командою "Видалення таблиць" з меню "Звітність".
6.5 Імпорт таблиць

Команда "Імпорт таблиць" дозволяє внести в базу дані, підготовлені командою "Експорт таблиць". Ці режими призначені для перенесення підготовлених звітів з одного комп'ютера на інший для подальшої обробки. Наприклад, для здачі квартальних і річних звітів.
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Для виконання імпорту даних потрібно: в дереві таблиць відзначити список необхідних форм і таблиць (дерева форм і показників розташовуються на окремих вкладках), також встановити всі інші необхідні реквізити: рік, розрізи і список установ. Можливим є у всіх деревах відзначити всі реквізити, тоді будуть імпортуватися всі доступні таблиці.

зауваження: В дереві установ вузли відзначаються по елементно, тобто вибираються ті організації (вузли дерева), на рівні яких потрібно отримати дані. Щоб вибрати конкретний вузол в даному дереві ЛПУ, необхідно відзначити його (клацання лівою кнопкою мишки по чек-боксу зліва від назви вузла або натискання клавіші "пробіл" для поточного вузла). В результаті зліва від назви вузла з'явитися "галочка" вибору. А для того, щоб вибрати необхідний вузол і всі підлеглі для даного рівня вузли, необхідно відзначити вузол (одним з вище зазначених способів), одночасно утримуючи клавішу "Ctrl".

В поле "Шлях імпорту" потрібно вказати шлях, по якому розташовані імпортовані файли таблиць. Для цього: клацнути по кнопки, розташованої в правому краї поля, або, коли поле має фокус введення, натиснути клавіші "Alt +(", Або скористатися командою" Шлях імпорту ... ". В результаті з'явитися вікно вибору імпортованих папок, файлів, де необхідно знайти і виділити необхідні папки, файли (або "Диск3,5 ", Якщо файли знаходяться на дискеті), потім натиснути кнопку "вибрати" на панелі інструментів або в нижній частині вікна.

зауваження: В разі вибору папки (або диска) в якості джерела імпортованих файлів при зазначеній команді "Вкладені папки" вікна установки шляху імпорту будуть переглянуті всі вкладені папки. Слід уникати імпорту файлів з однаковими іменами (тобто кількох файлів однієї і тієї ж таблиці) в режимі вибору вкладених папок. Якщо дані файли організовуються по папках відповідних установ, то необхідно імпортувати дані послідовно, змінюючи шлях імпорту.
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Після установки всіх параметрів виконати команду "Імпортувати". Інформація про процес імпорту (повідомлення, реквізити внесених таблиць) буде відображатися в протоколі, який займає праву нижню частину вікна.

Існує два режими реквізитів імпорту таблиць: "Режим реквізитів: Задані" (імпорт по заданих реквізитами) і "Режим реквізитів: Присутні" (імпорт за наявністю реквізитів). Останній режим рекомендується використовувати при необхідності імпортувати таблиці з великим безліччю заданих реквізитів.

Режим імпорту таблиць включає можливість проведення порівняння передбачуваних таблиць імпорту з таблицями бази даних. Для виконання порівняння таблиць необхідно аналогічним чином, описаним вище, відзначити потрібні таблиці, встановити необхідні реквізити, шлях до таблиць і скористатися командою "Порівняти". Процес порівняння, а також інформація про розбіжності таблиць відображаються в протоколі.

Команди управління режимом порівняння зосереджені в меню "Порівняння". Пункт "Записи" даного меню містить команди, що визначають безліч записів для порівняння: "Відсутні в DBF файлі" - пошук записів, відсутніх у файлі імпорту, "Відсутні в базі" - визначення записів, відсутніх в базі даних, "З відмінностями" - знаходження відрізняються записів таблиць. Команда "Excel" - формування докладного протоколу порівняння в файл MS Excel на окремих аркушах з інформацією про розбіжності, відповідним встановленим видам порівняння записів таблиць.

6.6 Експорт таблиць

Команда "Експорт таблиць" дозволяє витягти дані, тобто виконує копіювання таблиць по заданих реквізитами в файли по заданому шляху. Ці таблиці за допомогою режиму "Імпорт таблиць" можуть бути внесені в базу даних на іншому комп'ютері.

Механізм вказівки списку таблиць і їх реквізитів для експорту аналогічний режиму "Імпорт таблиць". Файли експортованих таблиць зберігаються по шляху, заданому в полі "Шлях експорт". За замовчуванням, як шлях експорту встановлюється папка "TableExportDBF" каталогу установки програми. Щоб перевизначити шлях експорту слід викликати (відповідна кнопка або поєднання клавіш "Alt +("Для поля експорту, або команда" Шлях експорт ... ") діалог огляду шляху експорту і виконати вибір.

В режимі експорту "Перезаписувати файл" існуючі файли (по заданому шляху експорту), імена яких збігаються з експортованими, будуть видалені і створені заново, а в режимі "Додавати дані в файл" - дописуватися, тобто до існуючих даних файлу таблиці додаються експортуються.

Існує два режими реквізитів експорту таблиць: "Режим реквізитів: Задані" (експорт за заданими реквізитами) і "Режим реквізитів: Присутні" (експорт за наявністю реквізитів). Останній режим рекомендується використовувати при необхідності експортувати таблиці з великим безліччю заданих реквізитів.

Налаштування "Експортувати нульові рядки" дозволяє експортувати ті рядки таблиць, які містять виключно нульові значення і в звичайному режимі не експортуються.
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Після установки всіх параметрів необхідно виконати команду "Експортувати" для здійснення експорту таблиць.

Команда "Експорт з реквізитами користувача" дозволяє зробити експорт таблиць зі зміною реквізитів на задані заздалегідь вручну. Реквізити задаються в діалозі викликається командою "Налаштування реквізитів користувача".
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Якщо задано "використовувати таблицю перекодування ЛПЗ з файлу - ReCodeLPZ.txt", то дані для перекодування беруться з файлу, який лежить в папці програми. Використання файлу дозволяє проводити перекодування для декількох наборів реквізитів, тоді як в діалозі можна задати тільки один набір.

Заповнення файлу:

# Підтримуються 2 види рядків - з розрізами і без:

# Obl1, Gr1, Ter1, Lpu1 - Obl2, Gr2, Ter2, Lpu2

# Raz1, Obl1, Gr1, Ter1, Lpu1 - Raz2, Obl2, Gr2, Ter2, Lpu2

# Де Raz - розріз, Obl - область, Gr - група, Ter - територія, Lpu - ЛПУ.

# Raz1, Obl1, Gr1, Ter1, Lpu1 - вихідні реквізити які необхідно перекодувати на нові

# Raz2, Obl2, Gr2, Ter2, Lpu2 - нові реквізити на які необхідно перекодувати вихідні

# Наприклад:

# 15,0,0,0-1,2,3,4

# 0,15,0,0,0-5,6,7,8,9

# Значить таблиця з розрізом 0, областю 15, групою 0, територією  0, і ЛПУ 0 - буде

# Експортована як таблиця з розрізом 5, областю 6, групою 7, територією  8, і ЛПУ 9.

# А решта таблиці з такими ж реквізитами але з розрізу не 0 будуть експортовані як

# Таблиці з областю 1, групою 2, територією  3, і ЛПУ 4 (розріз мінятися не буде).

# Символ # на початку рядка ставиться перед коментарями. Перед рядками перекодування його ставити

# Не треба - інакше вони будуть вважатися коментарями.

6.7 Наявність інформації та перекодування ключів в DBF-файлах

Режим призначений для перевірки наявності форм і таблиць в DBF-файлах (файлах імпорту / експорту), імпорту даних файлів, а також перекодування ключів реквізитів таблиць і порівняння інформації за шаблоном в цих файлах.
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Шлях до відповідних DBF-файлів задається в поле "Шлях до DBF таблиць", за допомогою діалогу вибору директорій і файлів.

На закладках "Форми" і "Показники" після вибору файлів з'являються дерева, що містять форми і таблиці. Всі дії в даному вікні застосовуються тільки до зазначених таблиць.

6.7.1 Наявність інформації

Для перевірки наявності інформації необхідно:

· вибрати відповідну закладку ( "Наявність форм", "Наявність таблиць");

· скористатися командою "Формувати";

· отримані дані можна роздрукувати ( "Друкувати"), вивести в файл Excel ( "Формувати в файл").

Для імпорту таблиць з файлів необхідно:

· перейти на закладку "Наявність таблиць";

· сформувати список таблиць, скориставшись командою "Формувати";

· в стовпці "Імпортувати" сформованої таблиці відзначити необхідні таблиці;

· щоб відзначити все таблиці або зняти з них позначку - скористайтеся відповідним пунктом контекстного меню таблиці;

· далі скористатися командою "Імпортувати";

· процес імпорту таблиць відобразиться в протоколі.

6.7.2 Перекодування ключів

Для перекодування ключів необхідно вибрати закладку "перекодування кодів".

Таблиці, що вимагають перекодування, відзначаються в деревах форм і показників або вибираються у відповідних випадаючих списках при виборі режимів "Одна форма" і "Одна таблиця".

У групі "Поточні ключі" задаються реквізити, для яких буде застосовано перекодування. Якщо навпроти відповідного реквізиту встановити галочку "Для всіх", то цей реквізит не буде враховуватися в умови для перекодування.

При встановленому режимі вибору "Одна форма" вибір розрізу відбувається у відповідному випадаючому списку або дереві, інакше - тільки в дереві.

У групі "Нові ключі" задаються нові реквізити, на які будуть перекодовані старі. При перекодуванні враховуються тільки реквізити, зазначені справа галочкою ( "Перекодувати").
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Для початку процесу перекодування необхідно скористатися командою "Перекодувати".

6.7.3 Відсутність інформації

Даний режим використовується для порівняння інформації в файлах з шаблоном. Для цього необхідно:

· перейти на закладку "Відсутність інформації";

· в дереві форм / показників вибрати файли, інформація в яких буде порівнюватися з заданим шаблоном;

· в поле "Файл для порівняння" вказати файл з шаблоном;

· шаблон - це файл Excel, зі структурою, аналогічною формованого файлу в режимі наявності таблиць (закладка "Наявність таблиць");

· для порівняння скористатися командою "Формувати".

Отримані дані можна роздрукувати ( "Друкувати") або вивести в файл Excel ( "Формувати в файл").
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Розширені можливості пошуку "Враховувати" і "Константа" дозволяють врахувати (або не враховувати) відповідні ключі або ставити їх константами, відповідно.

6.8 Імпорт і експорт довідників

Режими "Імпорт довідників" і "Експорт довідників" дозволяють відповідно внести і витягти вміст довідників (системних таблиць) даної версії програми, тобто скопіювати довідники з одного комп'ютера на інший.

Команда "Експорт довідників" витягує вміст довідників в файли і зберігає їх по заданому шляху. Команда "Імпорт довідників" виконує запис вмісту файлів довідників імпорту в базу даних. Скопіювати можна або все довідники або обраний список.

6.8.1 Основні операції

Щоб імпортувати довідники необхідно: на закладці "Довідники" в списку вибору відзначити необхідні довідники, потім в поле "Шлях імпорту" задати шлях, де розташовані імпортовані файли довідників (механізм вказівки шляху імпорту дивіться в опис режиму "Імпорт таблиць"); далі - скористатися командою "Імпортувати".

Перемикаючі команди категорії "Очищати довідники перед імпортом" задають режим запису даних довідників: "Так" - перезаписувати відповідний довідник даними імпортованого довідника (тобто таблиця довідника очищається і заповнюється вносяться даними імпорту), "Ні" - додавати імпортовані записи до існуючих даних довідника.

Аналогічні дії в експорті довідників: на закладці "Довідники" в списку вибору відзначити необхідні довідники, потім в поле "Папка експорт" задати шлях, куди будуть збережені експортовані файли довідників (за замовчуванням, як шлях експорту встановлюється папка "SysTableExportDBF" каталогу установки програми , а механізм вказівки шляху експорту відповідає режиму "Експорт таблиць"). Далі скористатися командою "Експортувати".

Режими експорту "Перезаписувати файл" і "Додавати дані в файл": перезаписує файли довідників, що збігаються іменами з експортованими, і додає дані відповідно.

Процес імпорту, експорту з повідомленнями відображається в протоколі.
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Список вибору довідників містить три стовпці, перші два відображають назви довідників, а останній - ім'я файлу відповідної таблиці довідника імпорту, експорту.

Команди "вибрати всі довідники" і "Знати вибір всіх довідників" меню "Вид" дозволяють швидко відзначити і зняти вибір усіх довідників відповідно.

6.8.2 Фільтрація

Режими імпорту та експорту довідників володіють механізмом фільтрації - внесення і витяг довідкових даних, за заданими умовами. Фільтрація імпорту, експорту поширюється на довідники, які стосуються звітних формах і таблицях, тобто на довідники, пов'язані з довідниками форм і таблиць, а також на самі довідники форм і таблиць. Відповідно умови фільтрації ґрунтуються на кодах (шифри) форм, таблиць.

Фільтрація імпорту, експорту дозволяє перенести частину інформації необхідних довідників по заданих форм, таблиць з однієї бази даних програми в іншу (зокрема, розташованої на іншому комп'ютері). Наприклад, для форми 20 в цілому і (або) для переліку таблиць можливим є скопіювати довідники форм, опису таблиць, розрізів, назв рядків і стовпців, контролів і ряд інших довідників.

Для включення режиму фільтрації необхідно на панелі інструментів або в меню "Імпорт" вибрати команду "Фільтрація".

Фільтрація імпорту, експорту (або імпорт, експорт за умовою) представлена ​​режимами вибору і введення умов фільтрації. Для завдання умов фільтрації використовується вкладка "Умови", де на перемикаються вкладках фільтрів "Вибір" і "Введення" знаходяться відповідні режими фільтрації.

Команди меню "Вид": "Довідники" і команди категорії "Умови фільтрації" ( "Вибір" і "Введення") змінюють відображення між вкладками параметрів імпорту, експорту та умовами фільтрації.

Фільтрація в режимі вибору умов (вкладка "Вибір") визначає вказівку умов фільтрації вибором в дереві (елементами якого є існуючі записи довідника форм, таблиць) відповідних форм, таблиць.
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В результаті імпортуватися або експортуватися за обраними довідників будуть тільки дані, які стосуються зазначеним формам, таблицями.

Якщо під час написання умов фільтрації (вкладка "Введення") умови фільтрації задаються вручну, введенням відповідних кодів форм і таблиць. Режим дозволяє вказати не існуючі в базі даних коди форм, таблиць для додавання нових даних по довідниках фільтрації.

Коментарі, пов'язані з режимом введення умов фільтрації:

· для введення умов фільтрації (коди форм, таблиць) використовуються відповідні текстові поля "Форма", "Таблиця";

· для додавання, видалення умов використовуються кнопки, розташовані нижче полів введення, і поєднання клавіш: "Добавити" - F7, "Вилучити" - F8, "очистити" - Ctrl + F8;
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· коди форм розділяються комами, при цьому через дефіс можна вказувати діапазон кодів форм. Наприклад: "F04, F07-F09, F20, f12, F22-f25". Умови фільтрації не є чутливими до регістру;

· одночасно із завданням форм, можна вказати коди таблиці для будь-якої з введених форм. Наприклад: "F201101, F201100, F041000, F041002, F041004";

· таблиці вводяться тільки через кому;

· для додавання таблиць до вже введеної формі необхідно виділити її в дереві умов фільтрації (або ввести код форми у відповідному полі) і вказати необхідні таблиці;

· некоректні коди форм і таблиць ігноруються;

· якщо вказана форма без відповідних їй таблиць, то вважається, що в фільтрації беруть участь всі таблиці форми; інакше - в умова фільтрації входять тільки введені таблиці;

· після виконання команди додавання умов фільтрації вміст полів введення очищається;

· при переміщенні по дереву умов фільтрації, код поточної форми (таблиці) відображається в полях введення;

· після натискання клавіші "Enter" в полях введення здійснюється перехід на наступний елемент керування.

зауваження: У режимі фільтрації використовується той вид фільтрації, вкладка якого активна, тобто визначається вибором команди категорії "Умови фільтрації".

Команда "вибрати довідники фільтрації" меню "Вид" використовується для швидкого вибору в списку (вкладка "Довідники") всіх відповідних довідників режиму фільтрації.

6.8.3 Додаткові параметри фільтрації

Фільтрація експорту довідників надає можливість визначення додаткових умов фільтрації. Діалог налаштування додаткових параметрів фільтрації відкривається командою "Додаткові Параметри фільтрації" меню "Експорт".
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Налаштування забезпечує експорт записів зазначених довідників додатково по полях, які не є ключовими. Дані поля містять коди таблиць звітності. Таким чином, здійснюється експорт записів, в яких відповідні таблиці (задані вигляді умов фільтрації) зустрічаються: в полі правій частині виразу контролів довідників міжтабличних, міжформенного контролів; в полі чисельника (або знаменника) міжрічного контролю, алгоритмів показників; в полі алгоритму довідника форми №47.

Наприклад, задавши в якості умови фільтрації таблицю F121000 і вибравши опцію "Таблиця або П-вирази" категорії "Міжформовий контроль", можливим є експортувати записи довідника міжформенного контролю не тільки за даною таблицею, але і за таблицями (зокрема F161000, F162000, F212210 , F312300, F502100), для яких F121000 зустрічається в поле "П-частина" алгоритмів міжформенного контролю.

6.8.4 Порівняння

В режимі імпорту довідників передбачений механізм порівняння вмісту довідників бази з даними файлів імпорту. Порівняння здійснюється по ключових полях відповідної таблиці довідника. Даний режим дозволяє визначити відмінності в існуючих і імпортованих даних, виявляючи відрізняються записи, що може вплинути на прийняття рішення імпорту даних відповідних довідників.

Щоб порівняти довідники необхідно: на закладці "Довідники" в списку вибору відзначити необхідні довідники, потім в поле "Шлях імпорту" задати шлях, де розташовані файли довідників для порівняння; далі - скористатися командою "Порівняння довідників".

Результат порівняння відповідної таблиці довідника містить інформацію про наступних різновидах рядків: рядки, які відсутні в довіднику бази; рядки, відсутні у файлі; а також рядки, що збігаються по ключових полях, але мають відмінності в інших полях.

Команди управління режимом порівняння зосереджені в меню "Порівняння". Види рядків, для яких буде проходити порівняння, налаштовуються у вкладеному меню "Записи": "Відсутні в DBF файлі" - пошук записів, відсутніх в файлі, "Відсутні в базі" - визначення записів, відсутніх в базі даних, "З відмінностями" - знаходження відрізняються записів таблиці довідника. Вибір пункту "Excel" вказує виводити розширений протокол порівняння в файл, відображаючи результати за відповідними видами порівняння записів довідників, на окремих аркушах.

6.8.5 Видалення

В меню "Вилучення" знаходяться функції для роботи з файлами видалення записів з довідників.

Для їх використання в поле "Шлях імпорту" необхідно вибрати директорію, в якій знаходяться файли для видалення записів.

Команда "Протокол вилучення" виводить в протокол кількість записів, які будуть видалені, для кожного довідника. Якщо поставити галочку навпроти пункту "Формувати протокол в Excel", то буде відображений більш детальний протокол в Excel.

"Вилучити записи" видаляє записи з довідників.

6.10 Перекодування кодів форм в довідниках

Команда "перекодування кодів форм в довідниках" дозволяє змінити код форми і коди належать їй таблиць у відповідних довідниках.
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Форма для перекодування вибирається в дереві форм або показників. Якщо пункт "перекодування відповідних показників" відзначений, то дерево показників не є і при перекодуванні форми буде перекодований відповідний їй показник.

Поле "Код" містить поточний код форми, в поле "Новий код" необхідно ввести новий код форми. Перекодування в зазначених довідниках відбувається по команді "Перекодувати".

У групі параметрів "Враховувати додаткові поля в довідниках" вказуються додаткові поля в довідниках, які також будуть перекодовані. Для отримання більш докладних даних про додаткові полях необхідно натиснути "Детальніше ...".

Команда "Записи для перекодування" дозволяє отримати детальну інформацію про записи, які будуть перекодовані командою "Перекодувати".

Відзначити або зняти відмітку з усіх довідників відразу можна за допомогою відповідного пункту контекстного меню списку довідників.

6.11 Видалення опису форм / таблиць в довідниках

Команда "Видалення Опису форм / таблиць в довідниках" призначена для видалення записів у відповідних довідниках, що містять коди заданих форм і таблиць. Якщо відзначені не всі таблиці, то видаляються тільки записи, що містять опис обраних таблиць. Також по цій команді з бази видаляються вибрані таблиці.

Форма і таблиці для видалення відзначаються в дереві форм або показників. Видалення в зазначених довідниках відбувається по команді "ВИДАЛИТИ".

У блоці "Враховувати додаткові поля в довідниках" вказуються додаткові поля в довідниках, які будуть враховані в умови при видаленні записів. Для отримання більш докладних даних про додаткові полях необхідно натиснути "Детальніше ...".

Команда "Записи для видалення" дозволяє отримати детальну інформацію про записи, які будуть видалені командою "ВИДАЛИТИ".
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Відзначити або зняти відмітку з усіх довідників відразу можна за допомогою відповідного пункту контекстного меню списку довідників.

6.12 Оновлення програми

Команда "Оновлення програми, довідників" призначена для виконання різних видів оновлень програми. Оновлення передбачає установку пакетів оновлення, які можуть містити поновлення: файлів програми, довідників звітності, структури бази даних.

зауваження: Розповсюджуваний пакет оновлення, як правило, супроводжується керівництвом установки цього оновлення, що містить опис механізму поновлення, або іншим документом з коротким описом. Перед оновленням програми необхідно ознайомитися зі змістом документа установки оновлення. Виконуйте оновлення програми тільки в разі наявності у Вас повного комплекту поновлення, склад якого описується у відповідному документі про встановлення!

Файл архіву поновлення може мати розширення rar, zip або 7z.

6.12.1 Установка оновлень

Для установки оновлення:

· скопіювати файл архіву поновлення програми на Ваш комп'ютер. Архів оновлень може бути розбитий на частини і складатися з декількох файлів, наприклад: medstat-1.20-update.part1.rar і ​​medstat-1.20-update.part2.rar - це дві частини одного пакета оновлень;
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· в поле "Оберіть архів з оновлення" вікна поновлення програми вказується шлях архіву оновлень (одного з файлів архіву). Для цього: клацнути по кнопки, розташованої в правому краї поля, або, встановивши курсор в поле, натиснути клавіші "Alt +(". В результаті з'явитися вікно вибору архіву. В даному вікні необхідно знайти і виділити будь-яку з частин архіву оновлень, потім натиснути кнопку "Відкрити" справа в нижній частині вікна або виконати подвійне клацання на вибираємо файл;
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· в результаті вікно вибору файлу закриється і в поле "Оберіть архів з оновлення" вікна оновлень відобразитися шлях архіву з оновленнями;
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· далі необхідно натиснути кнопку "почати";

· інсталювати пакет оновлень, що містить оновлення довідників, супроводжується відповідним повідомленням і протоколом поновлення; процес оновлення триває після закриття протоколу поновлення довідників;

· не виконуючи ніяких операцій на комп'ютері під час поновлення, дочекатися завершення процесу оновлення.

Оновлення виявилась успішною в разі відсутності повідомлень про помилки. Після завершення оновлення програма перезапуститися.

6.12.2 Пакет оновлень довідників

Архів оновлень, який передбачає оновлення довідників (додавання і видалення записів довідників), повинен відповідати наведеній нижче структурі.

Структура архіву:

Папка, файл




Коментарі

Ini \

UpdVer.ini



наявність обов'язково; см. опис нижче

SprUpd \




директорія з оновленням довідників

SprUpd.ini



іні-файл з настройками імпорту; обов'язково

SFORMS_S.dbf



файли довідників

...

SFORMS_S_DEL.dbf
файли видалення записів з довідників

...

Файл Ini\UpdVer.ini - його наявність підтверджує те, що це дійсно архів поновлення Медстат.

Директорія SprUpd - тут містяться файли довідників (імпорту і / або файли видалення записів) і файл SprUpd.ini, що конфігурує процес оновлення довідників.

зауваження: Шаблон даного файлу, що налаштовується, SprUpd.ini, що містить коментарі до використовуваних параметрах поновлення довідників, знаходиться в папці "Templates" каталогу установки програми.

6.13 Права користувачів

Команда "Права Користувачів" дозволяє для кожного користувача програми задати своя ім'я і пароль, а також роль, які запитуються при вході в програму.

Операції заповнення, редагування, друку та інші команди роботи з таблицями аналогічні описаним командам в довідниках (дивіться розділ "Ведення довідників").

В даному режимі можливе встановлення окремого фільтра за таблицями і ЛПУ для кожного користувача.

6.14 Конфігурація програми

Команда "Конфігурація" дозволяє встановлювати різні налаштування і параметри, які використовуються програмою.

Параметри конфігурації знаходяться на відповідних вкладках, де згруповані за функціональними категоріями (секціях).

Вкладка "Системні" містить загальні налаштування програми:
· "Розташування бази даних" - установка шляху до бази даних; дозволяє налаштувати розташування бази даних (зокрема, для роботи в мережі); вибір опції "Робоча папка. Куди встановлена програма" має на увазі використання бази даних з каталогу програми.
· "Загальні": 
· "Періодичність корегування" - параметр встановлює період виконання автоматичного коректування бази даних у днях;

· "Дата останнього корегування" - поле календаря, який відображає дату останньої виконаної коригування;

· "Дозволити Редагування довідників" - настройка дозволяє вирішити, заборонити редагування довідників. Для включення можливості редагування необхідно вибрати цю опцію і в діалозі ввести пароль: "12345 ";

· "Спільні для всіх вікон" - використання останніх встановлених реквізитів для деяких нововідкритих вікон звітності;

· "Чи не запитувати пароль" - спрощення входу в програму без запиту імені користувача та пароля.

· "Розмір шрифтів та зовнішній вигляд" – налаштування шрифту для таблиць і області дерев (ЛПЗ, розрізів і ін.), а також можливо включити черезрядкове розфарбування.

· "Черезрядкове розфарбування" - вибір даного параметра дозволяє задати колір (клацання по панелі "Колір", що відображає поточну забарвлення), який використовується для чергуванням розмальовки таблиць;
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· секція "Звітність":

· "Активація перегляду / Редагування при старті програми" - включення режиму перегляду і редагування таблиць при запуску програми;

· секція "Оформлення":

· "Показувати шлях до РОБОЧОЇ папки в шапці програми" - Вибір кількості шляху каталогу програми в заголовку вікна.

Вкладка "Таблиці" містить параметри відображення таблиць даних:

· "Рівень обробки інформації" - настройка на необхідний рівень обробки інформації, в залежності від якого, в деревах ЛПУ відключається або включається висновок відповідних рівнів установ:

· рівень "Україна" обмежує показ установ рівнем "Область";

· для рівня "Обласний" в дереві ЛПУ виводяться рівні: "Область", "Група", "Територія";

· рівень "Районний" передбачає відображення установ всіх рівнів в дереві ЛПУ;
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· "Область, Група, Територія, ЛПЗ, Підрозділ" - настройка на певний заклад; значення в полях даної секції використовуються для фільтрації дерева ЛПУ в режимах обробки даних. Щоб встановити організацію: натиснувши кнопку "...", у вікні довідника ЛПУ знайти необхідну установу і, виділивши відповідний запис, натиснути кнопку "вибрати"; в результаті реквізити обраної організації відобразяться у відповідних полях;
· "Звітний рік" - параметр "Рік" використовується як значення звітного року за умовчанням;
· "Фільтра дерева форм и показників" - настройка списку форм і таблиць, які відображаються в дереві таблиць вікон звітності;
· "Ширина стовпців" - секція визначає механізм установки ширини стовпців для виведення таблиць статистичних звітів на екран:

· ширина стовпців (№ п / п і найменування) розшифрованих рядків: "з довідника таблиць" - визначається відповідними значеннями довідника опису таблиць; якщо даний параметр не вибрано або значення в довіднику не задані, то застосовується один з наступних параметрів (тобто ширина підбирається автоматично або встановлюється фіксованою); "Автопідбір" - автоматичний підбір ширини по самому широкому значенню стовпчика; "Фіксована ширина" - фіксовані значення ширини стовпців розшифрованих рядків, задаються відповідними числовими полями;

· ширина стовпців (граф): "з довідника стовпців" - відповідає довіднику стовпців; якщо даний параметр не вибрано або значення в довіднику не задані, то застосовується один з наступних параметрів; "Пропорційно довжіні графи" - ширина стовпця встановлюється на підставі відповідного значення довжини граф довідника опису таблиць; "Автопідбір" - автоматичний підбір ширини графи з найширшого значення стовпця; "Фіксована ширина" - фіксоване значення ширини граф, задається відповідним числовим полем.
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